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Standaard e-mailhandtekening faculteit Diergeneeskunde 
Datum 07-10-2021

Onderaan deze pagina vind je de standaard e-mailhandtekening voor de faculteit Diergeneeskunde in het Nederlands en Engels. Deze standaard kun je kopieren en invoegen in de handtekening-generator in Outlook. 
Kopieer en plak de handtekening met behoud van opmaak en linkjes en bij voorkeur inclusief het blokkenlogo. Gebruik bij het plakken de optie: ‘plakken met behoud van opmaak’. Daarna kun je de tekst aanpassen.

Je kunt je eigen functienaam, departement of afdeling en contactgegevens invullen. Voor Nederlandstalige e-mails kun je de NL handtekening gebruiken en voor Engelstalige e-mails de EN handtekening. De vermelding van het postadres en van de linkjes naar de sociale media van Diergeneeskunde is facultatief.

Lettertype en opmaak
Stel als standaardlettertype voor je e-mailberichten en e-mailhandtekening de letter Arial in en als standaardlettergrootte voor je e-mailberichten 10 pnt en voor je e-mailhandtekening: 8,5 pnt. Letterkleur in zwart.

Contact
Kijk voor informatie over het instellen en gebruiken van een e-mail handtekening op de website: support.office.com of neem contact op met de afdeling Marketing, Communicatie en Multimedia van Diergeneeskunde. Voor informatie over de huisstijl kun je ook kijken op de huisstijlwebsite van de Universiteit utrecht.



Standaard e-mailhandtekening Nederlandstalig:

[bookmark: _Hlk5615983][bookmark: _Hlk7094971][bookmark: _Hlk7094156][bookmark: _Hlk7094074][bookmark: _Hlk7104979]Dr. Anne Xantippe [linken naar je UU profielpagina] | Functienaam | Universiteit Utrecht | Diergeneeskunde | Naam departement of afdeling | Bezoekadres straat en nr, postcode Utrecht | kamer 11.1 | (postadres facultatief) Postbus nummer, postcode Utrecht | 06 12345678 | (030) 1234567 | a.xantippe@uu.nl | Aanwezig op ma-do | Follow us @ | Instagram | Facebook | Twitter | LinkedIn
[image: ]


Standaard e-mailhandtekening Engelstalig:

Dr. Anne Xantippe [link to your UU profile page] | Position | Utrecht University | Veterinary Medicine | Department name | Visiting address street and number, postal code Utrecht | room 11.1 | (postal adress optional) PO Box number, postal code Utrecht | +31 6 12345678 | +31 30 1234567 | a.xantippe@uu.nl | Present on Mon-Thu | Follow us @ | Instagram | Facebook | Twitter | LinkedIn
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