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Werkwijze afhandeling werkopdracht weekenddienst  
(incl. feestdagen en verplichte vrije dagen) 
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1 Doel  
In het GDL wordt in het weekend, op feestdagen en op verplichte vrije dagen beperkt dienst 
gedraaid. Het is mogelijk om op die dagen handelingen in studies te laten verrichten middels 
een Werkopdracht weekenddienst (incl. feestdagen en verplichte vrije dagen). Het 
opdrachtformulier is via de website GDL beschikbaar in een Nederlandse (code D.07.01.FA) en 
Engelse versie (code D.07.01.FB). De werkwijze voor indienen van het verzoek en de 
uitvoering van de werkopdracht staat beschreven in dit document. 
 
2 Doelgroep  
 Dierverzorgers/Biotechnici GDL, Verantwoordelijk Uitvoerenden (VU en VVU) 
 
3    Definities en afkortingen 
Verantwoordelijk 
Uitvoerenden     
(VU en VVU) 

Verantwoordelijk uitvoerende onderzoeker (VU) of zijn/haar 
vervanger (VVU) die een werkopdracht voor het uitvoeren van 
handelingen op weekenddagen/feestdagen of verplichte vrije 
dagen indient. 

Weekenddienst Dierverzorger/Biotechnicus GDL die tijdens één van de 
betreffende weekenddagen/feestdagen/verplichte vrije dagen 
dienst heeft.  

 
4 Werkwijze  
De VU levert, uiterlijk tot 15.00 uur op de donderdagmiddag voor het weekend, een volledig 
ingevulde werkopdracht aan via de afdelingsmailbox klein@uu.nl.  
1) Een medewerker van de afdeling  beoordeelt (evt. in overleg met de team coördinator) of 

de werkopdracht uitvoerbaar is en bevestigt de aanvraag binnen 1 dag aan de VU voor 
akkoord. Zonder bevestiging is de werkopdracht niet geaccepteerd. De medewerker print 
de werkopdracht uit en voegt deze toe aan de weekenddienstmap.  

2) De weekenddienst stelt zich op de normale werkdag voor zijn dienst op de hoogte van de 
uit te voeren handelingen en neemt bij vragen zelf contact op met de VU. 

3) De weekenddienst tekent de dienst op de werkopdracht af met naam en datum, noteert de 
tijdsduur van de werkzaamheden en de eventuele bijzonderheden  

4) De weekenddienst mailt uiterlijk de eerstvolgende werkdag de bijzonderheden naar de VU. 

5) Tijdens de dienst dienen de VU en diens vervanger (VVU) telefonisch bereikbaar te zijn, bel 
deze bij vragen of calamiteiten. 

6) Mocht op vrijdag onvoorzien extra hulp nodig zijn tijdens het weekend, dan dient de VU 
telefonisch contact op te nemen met de afdeling Klein en, na afstemming, alsnog het 
werkopdrachtformulier per mail aan te leveren. De weekenddienst dient dan op de hoogte 
gesteld te worden door de medewerker van de afdeling die de aanvraag beoordeelt.  
 

 
 
 
 


