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Introductie van de HALC

De Hybrid Active Learning Classroom is €én van de Future Learning Spaces die
ontwikkeld is aan de Universiteit Utrecht. Deze innovatieve ruimte is opgezet om
studentgericht, samenwerkend en actief leren te faciliteren. In deze ruimte zitten,
of staan, studenten aan groepstafels die in een cirkel zijn opgesteld. De docent
staat niet voor de klas maar werkt vanuit het midden; zodat alle studenten dichtbij
en gemakkelijk bereikbaar zijn. Deze opstelling bevordert de interactie tussen
studenten onderling en tussen studenten en docent(en). De grote schermen bij
elke groepstafel ondersteunen studenten bij het samenwerken aan inhoud bij
groepsopdrachten. Docenten kunnen, door hun centrale positie, het werk van de
studenten goed volgen.

In deze handleiding lees je meer over de kenmerken van de HALC en het gebruik
van de faciliteiten. Als je de HALC nog niet zelf hebt ervaren, of het is al een tijdje
geleden, raden wij je aan om voorafgaand aan het geplande onderwijs een
rondleiding te krijgen in de ruimte om de faciliteiten te zien en uit te proberen.
Neem voor een afspraak en/of rondleiding contact op met fls@uu.nl.

De HALC is geschikt voor verschillende leeractiviteiten. De opzet faciliteert en
stimuleert activiteiten voor bijvoorbeeld project-, challenge- en game-based leren.
Om het beste uit de ruimte te halen stimuleren wij je om nog eens te kijken naar
je onderwijsopzet; welke leerdoelen wil je studenten laten bereiken en welke
leeractiviteiten wil je daarvoor inzetten? In deze handleiding vind je meer
informatie over ervaringen van andere docenten en studenten. Wil je didactische
ondersteuning bij het (her)ontwerpen van je onderwijs? Neem dan contact op met
fls@uu.nl en we helpen je graag.

De HALC is een experimentele ruimte en wordt voortdurend geévalueerd door de
gebruikers. Daarom zullen we docenten en studenten regelmatig vragen om bij
te dragen aan evaluatie, bijvoorbeeld via enquétes of focusgroepen. Als je
opmerkingen hebt over hoe je denkt dat deze ruimte verbeterd kan worden,
neem dan gerust proactief contact op met fls@uu.nl.

We hebben ons best gedaan om je in deze handleiding te informeren over alles
wat je nodig hebt. Mis je iets, is er iets niet duidelijk of niet (meer) juist? Laat het
ons weten! Je weet inmiddels waarschijnlijk wel hoe je ons kunt bereiken:
fls@uu.nl.
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Karakteristieken van de HALC

e Ruimte zonder ‘voorkant’ of ‘aandachtswand’

e Centraal docentendesk op wielen

e 8 groepstafels voor elk 6 studenten

e Groepstafels elektrisch in hoogte verstelbaar en op wielen
e Per groepstafel 2 schermen en een whiteboard

e 48 rolbare stoelen (en enkele krukken)
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Figuur 2: Docentendesk, 2 groepstafels met elk 2 schermen, 2 grote schermen voor centraal
hybride gebruik
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Technische faciliteiten in de HALC

Per groepstafel (Figuur 3):

Voor de docent:

Een groot scherm voor het
weergeven van groepswerk
(HDMI- en USB-C aansluitingen
beschikbaar)

Stopcontacten

Voor hybride gebruik:

@)
©)

o O O O

Docentendesk met computer en touch-
screen.

2 kleine schermen op de docententafel
2 grote schermen aan de muur (Figuur

4)

Pan Tilt Zoom webcam (boven de grote
schermen)

Microfoon(s) (ophalen bij de receptie in
de hal)

Kleiner scherm
Draadloos toetsenbord
voor hybride gebruik
Camera

Microfoon

Luidspreker
Push-to-talk knop

Figuur 3: Groepstafel

Figuur 4: Grote schermen voor centraal hybride
gebruik
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Ondersteuning
Vooraf

Wil je ondersteuning vooraf? Wil je uitleg op locatie en zelf oefenen om goed
voorbereid te zijn? En/of wil je didactische ondersteuning bij het (her)inrichten van
je onderwijs om het beste uit de HALC te halen? Maak dan een afspraak via
fls@uu.nl.

Bij aanvang van de les

Wil je dat iemand je helpt met technische ondersteuning voor/bij de start van je
onderwijs? Neem dan vooraf contact op met de afdeling FSC via het
SelfServicePortal op Intranet. Kies AudioVisual Support om een afspraak te maken
voor/bij aanvang van je geplande onderwijs.

Als er problemen zijn met de apparatuur van het HALC; neem dan contact op met
het nummer dat op de docententafel staat: (030 253) 9595 (nummer van het
Facilitair Service Centrum).

Ophalen microfoon(s)
Voor hybride of online onderwijs heb je een microfoon nodig.

Je kunt bij binnenkomst bij de receptie/servicebalie in de hal op de begane grond
één (of twee) microfoons ophalen. Controleer direct of je de juiste voor de HALC
krijgt: er moet het label BOL 2.049 op staan, anders werkt de microfoon NIET
omdat de microfoon en de ontvanger op elkaar zijn afgestemd.
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Beginnen met de les

Het systeem opstarten

De verlichting in de HALC wordt geregeld met een bewegingssensor, behalve die
links in de ruimte. Daarvoor zit een schakelaar aan de muur links van de
toegangsdeur.

25 January 2023 Screen currently being viewed remotely.

Bij het betreden van de ruimte toont het
bedieningspaneel op de centrale
docentendesk een zwart scherm. Tik één
keer op het scherm om het "wakker te
maken". Daarna word je begroet door een
taalkeuze (zie Figuur 5). Tik op de voor jou
geschikte taal. Na het maken van een
selectie gaan alle schermen aan, dit kan

enkele minuten duren. Figuur 5: start Touchscreen Interface

Vervolgens krijg je de keuze tussen
"Onderwijs op locatie" en "Onderwijs
op afstand" (zie Figuur 6).

Screen currently being viewed remotely.

Select the type of education M Selecteer Onderwijs op locatie als
alle studenten in de ruimte zullen
Education on Education Remately deelnemen. Selecteer Onderwijs op

afstand als je de ruimte wilt
gebruiken voor hybride onderwijs en
een deel van de studenten online
Figuur 6: Keuze tussen hybride en physiek deelneemt.

Probleemoplossing

Soms is het mogelijk dat één of meerdere schermen niet direct aangaan. Druk
dan op de aan/uitknop aan de rechter achterkant van het betreffende scherm.
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Inloggen / aansluiten

Je kunt de PC gebruiken die op de centrale REEEEES Select a source
docentendesk staat; hiervoor log je in via | &
.. > - -

. .
able 4

het toetsenbord dat verbonden is met het

scherm op de docentendesk. Nadat je bent :
ingelogd, selecteer je PC als bron op het
besturingsscherm. (Zie Figuur 7)

Als je liever je eigen laptop gebruikt, sluit
deze dan aan met de aanwezige USB-C
kabel als je laptop USB-C ondersteunt.
Verwijder anders de USB-C adapter en sluit
de HDMI kabel rechtstreeks op de laptop
aan. Selecteer vervolgens laptop als bron via het bedieningspaneel.

Education
Remotely

Figuur 7: PC Selectie

Opmerking: Een laptop kan alleen worden gebruikt als je geen gebruik
maakt van de hybride functie.

PowerPoint gebruiken

Open PowerPoint op de PC of de Laptop. Selecteer vervolgens Primary Monitor
in het tabblad "Slide Show" onder de knop "Monitors" (Zie Figuur 8).

File Home Insert Design Transitions Animations RGERGLITE Record Review View Help Q Tell me ('s:._;_ Share

= 5 A Hide Slide Play Marrations =
p) :-l ()
r#-!’ ‘.l;r .Igr

’__fL' Rehearse Timings Use Timings

From From Custom Slide Set Up . Manitors
Beginning Current Slide Show ~ Slide Show CelRecord Show Media Controls s
Start Slide Show Set Up .

4

Fél;'-' Monitur:I‘Primar}r Manitor

Automatic

[ Use Pres - _
Primary Monitor

Monitars

Figuur 8: PowerPoint Primary Monitor selectie

Let op: als je dit niet doet kun je de PP niet slepen naar het juiste scherm!
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Les op locatie

De Hybrid Active Learning Classroom (HALC) kan worden gebruikt als Active
Learning Classroom (ALC) wanneer de hybride functies van de ruimte niet nodig
zijn. Wanneer deze modus is geselecteerd, zijn bij elke groepstafel alleen de grote
schermen in gebruik. De onderste schermen worden alleen gebruikt wanneer het
systeem in hybride modus staat.

In deze modus kan aan elke groepstafel één van de studenten diens eigen laptop
aansluiten op het grote scherm bij die tafel. Het inhoudsscherm van die laptop
wordt getoond op dit grote scherm.

De docent kan zijn eigen laptop of de PC gebruiken als de bron. Door gebruik te
maken van de volgende schermmodi kan de docent bepalen wie wat te zien krijgt.
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Schermmodi

De docent kan bepalen welke inhoud op welke schermen wordt getoond met
behulp van het bedieningspaneel op de docentendesk. Er zijn vier verschillende
modi die je kunt kiezen.

Geen beeld modus

De ‘Geen beeld modus’' toont zwarte schermen bij alle groepstafels. Dit kan
handig zijn wanneer je de volledige aandacht van de studenten wilt hebben,
bijvoorbeeld tijdens de plenaire uitleg van een opdracht. ‘Alle schermen modus’
kan in dat geval ook nuttig zijn (zie paragraaf ‘Alle schermen modus').

Alleen lokaal modus

25 January 2023 Select a source

Universiteit Utrecht B
Local Only DSIE;T;T; All Displays

Table 5 Table & Table 7 Table 8

(b ‘, Education

Remotely

o

Settings

Figuur 9: Alleen Lokaal modus

Aan elke groepstafel, kan één student diens laptop aansluiten. Dit inhoudsscherm
kan getoond worden op het grote scherm van die groepstafel. In ‘Local only mode’
tonen de grote schermen van elke groepstafel alleen de inhoud van de laptop van
de student die op het scherm is aangesloten.

Voorbeeldscenario:

De studenten werken per groepstafel samen aan een opdracht en gebruiken het scherm
om de uitwerking (bv grafiek, artikel, poster) zichtbaar te maken voor de hele tafel. De
docent loopt rond en beantwoordt vragen van de groepen. Dankzij de grote schermen
kan de docent het werk van de groep volgen en indien nodig hulp bieden. De grote
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schermen maken het ook mogelijk het werk van de groep op afstand te volgen, zonder
dat de docent zich in het groepsproces mengt.

Specifieke schermen modus

In de ‘Specifieke schermen modus’ kan de docent kiezen om een bepaalde bron
op enkele specifieke schermen te tonen. Eerst selecteert de docent de bron van
die inhoud. De bron van de inhoud wordt aangegeven met de rode stip; in figuur
10 is de bron "PC" (de computer op de docentendesk). Als bron kan ook het
scherm van een bepaalde groepstafel gekozen worden.

Vervolgens kiest de docent op welke schermen dat specifieke bron scherm
getoond wordt, door deze te selecteren bij ‘select displays'.

Select a source

£ Universiteit Utrecht
U m Local Only gi';‘:;:;f;z All Displays

25 January 2023

Laptop Table 5 Table 6 Table 7 Table 8

Select Displays

Education -ﬁ

Remotely

Settings

Figuur 10: Specifieke Schermen modus

Voorbeeldscenario:

De docent merkt dat één groep moeite heeft met het maken van een opdracht.
De docent kan het werk op het scherm van een groep die al wat verder is met de
opdracht selecteren als bron, en deze tonen op het scherm van de groep die
moeite heeft. De studenten kunnen met het werk van die andere groep als
voorbeeld verder werken en de docent kan hierbij eventuele verdere vragen
beantwoorden.
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Het is natuurlijk ook mogelijk om de studenten die al verder waren met de
opdracht hun werk zelf te laten uitleggen aan de studenten die moeite hadden
met de opdracht.

25 January 2023 Select a source

¢ Universiteit Utrecht T
Local Only gg;?g;i All Displays

1 1 1
Table 5 Table 7 Table 8

Table &

Education a

Remotely
Sefttings

Figuur 11: Alle Schermen modus

Alle Schermen modus

In de ‘Alle Schermen modus’ kan de docent de inhoud van een bepaald scherm
op alle schermen van de groepstafels tonen, door dat scherm als bron te
selecteren. De gekozen bron wordt aangegeven met de rode punt. In figuur 11 is
de bron "PC", er kan dus ook een scherm van één van de groepstafels gekozen
worden.

Voorbeeldscenarios:

De docent legt de opdracht uit die de studenten moeten maken en toont de

opdracht op alle schermen van de groepstafels door de PC (of de laptop) als
bron te selecteren (afhankelijk van welke door de docent wordt gebruikt). Nu
hebben alle groepstafels de opdracht op hun scherm.

Een ander scenario is dat de docent alle studenten de opdracht/inhoud van één
specifieke groep wil laten zien. Hiervoor selecteert de docent die tafel als bron
waardoor op de schermen van alle groepstafels de opdracht/inhoud van die ene
tafel zichtbaar wordt.
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Matrix modus

25 January 2023

Settings

Universiteit Utrecht J 1
Matrix Control L

PC  Laptop Table Table Table Table Table Tabkle Table Table Ko
Teac... Teac.. 1 2 3 4 8 13 T -] Picture

Teacher -

Display 1

Display 2

Display 3

Display 4

Display 5

Display 6

Display 7

Display 8

Education 'n

Remotely
Settings

Figuur 12: Matrix modus

Er is nog een modus die niet specifiek wordt genoemd tussen alle andere modi
en dat is de Matrix modus. Deze modus is toegankelijk door op het
instellingenpictogram rechtsonder in het scherm te drukken. De matrixmodus
biedt de docent de ultieme flexibiliteit doordat elk scherm elke inhoud kan tonen
die de docent wenst.

In de matrixweergave stelt de horizontale rij de bronnen voor en de verticale rij
de bestemmingen. In figuur 12 is een voorbeeld zichtbaar waarbij ieder scherm
de inhoud toont van de (student) laptop die op dat scherm is aangesloten. De
docent kan echter elke mogelijke bron voor elk scherm selecteren.

Opmerking

Het wordt aanbevolen deze modus alleen te gebruiken voor specifieke
doeleinden en door ervaren gebruikers van de HALC, omdat deze mogelijkheid
vrij complex is en niet zo intuitief als de andere modi (die waarschijnlijk voor de
meeste lesscenario's voldoende zijn).

12
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Hybride / Les op afstand

Als de Hybrid Active Learning Classroom in de hybride modus wordt gebruikt,
kunnen studenten zowel op locatie (in de HALC) als op afstand (online) deelnemen

en is interactie tussen beide groepen en tussen de studenten en docent
eenvoudig mogelijk.

13
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Microsoft Teams Opstarten

Wanneer je in een hybride setting werkt, is het belangrijk om Teams op de juiste
manier op te starten om een optimale hybride ervaring te hebben. Hieronder
volgt een uitleg voor zowel studenten als docenten over hoe ze hun Teams
moeten opzetten.

Student

Op elke groepstafel staat een Bluetooth-toetsenbord. Aan elke tafel kan één
student zich aanmelden op de computer met diens Solis-account. Nadat een
student is ingelogd op diens account kan deze Teams opstarten en deelnemen
via de agenda uitnodiging die door de docent is gemaakt.

&

&

Opmerking

Het is belangrijk dat de studenten hun microfoon uitzetten als ze in de centrale
stand staan. Gebeurt dit niet, dan kan er een luide pieptoon ontstaan door een
feedback-loop van de microfoons en luidsprekers.

Docent

Voor de hybride modus moet de docent  setings

inloggen op de computer die op de i
docentendesk staat en van daaruit het ..
teamgesprek starten. In de hybride
modus kan de docent zijn eigen laptop
niet gebruiken omdat de webcam en

. . lly adjust mi ‘)
microfoon(s) dan niet goed worden
() Make a test call
aangesloten.
Zorg ervoor dat de audioapparatuur -
is/wordt geconfigureerd zoals
weergegeven in figuur 13. Migh fdabty music mode

Figuur 13: Geluidsinstellingen Centrale Docentendesk

14
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Centrale modus

25 January 2023 Select education method 10:34
In de centrale modus is de hybride sessie & e “
plenair opgezet waarbij de aandacht van

iedereen op de docent wordt gericht.

Gebruik deze modus bijvoorbeeld om
plenair een opdracht uit te leggen aan

zowel de deelnemers op locatie als op
afstand.

Table 5 Table 6 Table T Table &

Education on
Location

In de centrale modus moet de docent alle
studenten op afstand in één "main call"
plaatsen, zodat elke student de docent
kan zien. Als je met een PowerPoint werkt, zorg er dan voor dat je je
presentatie deelt met de studenten op afstand via Teams, omdat zij
deze niet automatisch kunnen zien.

Figuur 4: Centrale modus

Als de fysiek aanwezige studenten willen spreken met de studenten
op afstand, is er een push-to-talk knop (Figuur 15) bij iedere
groepstafel, aan de rechterkant onder de grote schermen. De docent ‘
kan ook de microfoons per tafel aan- of uitzetten door op de L
microfoonpictogrammen te drukken op het bedieningspaneel (zie [0

Figuur 14). De studenten hoeven niet ingelogd te zijn om push-to- Figuur15: Push-to-talk knop
talk te gebruiken, maar voor push-to-talk is het belangrijk dat de

docent niet gemute is, anders kunnen de studenten elkaar niet horen.

Switching to Decentral Mode

Om soepel over te schakelen van de centrale modus naar de decentrale modus,
moeten een paar aandachtspunten worden genoemd. Creeér breakout-ruimtes
en verdeel de digitale studenten over die ruimtes op basis van de fysiek aanwezige
studenten in hun groep. Nadat deze verdeling is gemaakt, klik op decentraal en
klik de waarschuwing weg. De audiokoppeling wordt automatisch uitgevoerd, de
aanwezige studenten hoeven alleen de microfoon in Teams aan te zetten.

Opmerking

Op dit moment kan computeraudio niet via Teams worden verzonden, zodat
studenten op afstand niet kunnen horen wanneer de docent een video met geluid
op de computer afspeelt.

We werken samen met AV aan een oplossing voor dit probleem.
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Decentrale Modus

In de decentrale modus worden de [EEEIEEES Select education method

nocpen e 26 omen mer O EEEEEE =
Central S
subgroepen waar ze, samen met

studenten op locatie aan een
opdracht kunnen werken.

Voordat de decentrale modus wordt

ingeschakeld is het belangrijk dat de

docent breakout-rooms in Teams

aanmaakt, er komt hiervoor een

melding op het kleine scherm om & 2 Education on

hieraan te herinneren. Het aanmaken == =
van deze breakout-rooms kan vooraf

gebeuren of tijdens de les.

Figuur 14: Decentrale modus

Om samen te werken moeten de studenten het scherm van de ingebouwde
computer delen. Wanneer het scherm wordt gedeeld, kunnen de studenten het
kleinere scherm onder het grote scherm gebruiken om samen te werken met
zowel de fysieke aanwezigen als de studenten op afstand.

Overschakelen naar Centrale modus

Vergelijkbaar met het overschakelen van centraal naar decentraal, heeft het
overschakelen van decentraal naar centraal een paar aandachtspunten die
belangrijk zijn. Zorg er vé6r de omschakeling voor dat alle deelnemers op afstand
zich weer in het "hoofdgesprek van Teams" bevinden. Nadat u er zeker van bent
dat iedereen de breakout-rooms heeft verlaten en weer in het hoofdgesprek zit,
drukt u op centraal om terug te schakelen naar centraal.

16
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Het Gebruik van de Microfoon(s)

Voor hybride of online onderwijs heeft u een microfoon nodig.

U kunt een (of twee) microfoons ophalen als u het gebouw
binnenkomt bij de receptie/servicebalie in de hal op de begane
grond. Controleer of u de juiste krijgt voor de HALC: er moet het
label BOL 2.049 op staan, anders werkt de microfoon NIET
omdat de microfoon en de ontvanger op elkaar zijn
afgestemd.

Bevestig eerst de lavaliere microfoon aan uw kleding met de
bijgevoegde clip en bevestig het microfoonpakket aan uw riem.
Zet de microfoon aan met de schakelaar aan de bovenkant.
Schakel de microfoon na gebruik weer uit.

Figuur 15: Microfoon

De Ruimte Verlaten

Voordat u de ruimte verlaat zijn er een aantal aandachtspunten:

- Maak de whiteboards weer leeg (zodat die de volgende les weer gebruikt
kunnen worden).
- Zet de lichten uit
o De meeste lichten werken op basis van bewegingssensoren,
behalve de lichten links in het lokaal. Voor deze lichten zit er een
schakelaar naast de deur.
- Log uit van de computer op de centrale docententafel
- Check of alle studenten zijn uitgelogd van de computers aan de
groepstafels.
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De ruimte vinden

De HALC bevindt zich in ruimte 2.049 van het Bolognalaan-gebouw (Bolognalaan
101) op het Utrecht Science Park. Volg de volgende beschrijving om de ruimte te
vinden.

Ingang Bolognalaan 101

- Loop richting de
receptie en ga dan
linksaf

- Neem de trap naar de
1° etage

Bolognalaan
00 - Begane grond

- Op de 1¢ etage ga je linksaf, loop
helemaal rechtdoor tot je niet
verder kunt en ga dan linksaf de
gangin.

- Volg de ronding langs de zalen
tot je bij een deur van een
trappenhuis komt aan je
linkerhand

- Neem de trap naar de 2° etage.

3 - - .. o . . #;
...... . i . il Bolognalaan
. i 01 - Eerste verdieping

Op de 2¢ etage ga je rechtsaf en
volg je de ronding van de gang
maar nu naar rechts.

- De derde blauwe deur is de
toegang naar zaal 2.049 ‘Future
Learning Spaces’.

. ] Bolognalaan
02 - Tweede verdieping
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