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Inleiding

De gebouwen van de Universiteit Utrecht worden flexibel ingezet. Onderwijsruimtes worden
niet meer exclusief door één faculteit of departement gebruikt. Ruimtes worden meer
verdeeld naar behoefte, en minder naar de hoofdgebruiker van het pand. Dit houdt in dat

er een steeds groter deel van de bezoekers volledig onbekend zal zijn met de aanwezige
voorzieningen en de routes binnen het pand. Deze *first time visitors’ zullen grotendeels
moeten vertrouwen op de aanwezige signing (bewegwijzering). Dat zal hen gemakkelijker
afgaan wanneer ze deze bewegwijzering al kennen middels een standaard signing. Bovendien
versterkt een standaard signing de visuele identiteit van de Universiteit Utrecht.

Afwijken van deze standaard is niet toegestaan.

In deze standaard worden de uitgangspunten van de signing van de UU beschreven, en zijn
de specificaties vastgelegd. Materialisatie van de borden wordt niet in dit document omschre-
ven.

Met dit document kan het bewegwijzeringsplan worden gemaakt. Hierin wordt bepaald waar,
welke borden met welke redactie moet komen. Een bewegwijzeringsplan wordt gemaakt bij
nieuwbouw en renovatie van gebouwen. Ook bij uitbreidingen of wijzigingen van de bestaande
bewegwijzering wordt het bestaande bewegwijzeringsplan aangepast en dient deze standaard
geraadpleegd te worden.

Tot slot worden de uitgangspunten voor de signing op de buitenzijde van gebouwen beschre-
ven voor zowel de binnenstad als het USP zijn er richtlijnen opgesteld.

1 Gebruik van dit document

De informatie in deze standaard legt de grondslagen vast waarop een eenduidige signing in
de verschillende gebouwen gebaseerd moet worden. Met signing worden hier alle uitingen van
(binnen)bewegwijzering en overige grafische elementen bedoeld.

Deze standaard kan niet voorzien in alle situaties. Het is een levend document, dat in
samenhang met de voorhanden liggende vragen in ontwikkeling moet blijven. Dit document is
een naslagwerk met ontwerpmethoden en typische ontwerpelementen. Op deze wijze kan de
signing voor de verschillende gebouwen consistent ontwikkeld worden.

Alle tekeningen en afbeeldingen die in dit handboek opgenomen zijn dienen alleen als referen-
tie, en zijn verschaald om op de pagina te kunnen passen. Ze zijn daarom niet geschikt voor
maatvoering.

1.1 Gebruikers

Deze handleiding is gericht op de volgende typen gebruikers:

Ontwerpers die de bebording moeten bepalen voor gebouwen van de Universiteit Utrecht;
Leveranciers en aannemers die de bewegwijzeringselementen fabriceren of aanbrengen;
Projectmanagers die de bewegwijzeringsopdrachten uitzetten;

Demand managers van de faculteiten/diensten voor het aanleveren van de informatie van de
borden en het beheer van de signing na oplevering;

FSC-Frontoffice die de uitvoering van het beheer verzorgd.

1.2 Informatie en ondersteuning

Voor vragen en ondersteuning kan contact opgenomen worden met directie Vastgoed &
Campus (V&C), SAE-Advies - Interieurontwerp (I0). VCinterieur@uu.nl

1.3 Organisatieonderdelen Universiteit Utrecht

Directie Vastgoed & Campus (V&C): Team SAE - Advies: Interieur Ontwerp (I0)
Team Huisvesting: Projectmanagement

Facilitair Service Centrum (FSC): Front Office
(verdeeld in regio's Oost, West,
Centrumgebied, Binnenstad)

Faculteiten/Diensten: Demandmanagers (DM)
(verdeeld in regio's Oost, West,
Centrumgebied, Binnenstad)
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2 Bewegwijzeringsmethodiek

2.1 Doelgroep

Bewegwijzering richt zich op personen die niet of onvoldoende bekend zijn met het gebouw.
Dit zijn voor de UU de volgende groepen (hierna te noemen als bezoekers):

Studenten;

Bezoekers;

Leveranciers;

Medewerkers.

2.2 Uitgangspunten

Door optimalisering van informatie kan de bezoeker snel bepalen waar in het gebouw hij zich
bevindt (oriéntatie) en hoe hij op de gewenste bestemming kan komen (navigatie), tenslotte
wordt hij bevestigd dat hij op de plaats van bestemming is aangekomen (identificatie).

De bezoeker vindt de informatie op verschillende typen borden. De belangrijkste zijn de
overzichtsborden, verwijsborden en identificatieborden.

Een overzichtsbord betreft een overzicht van alle bestemmingen van het gebouw per
verdieping. Deze overzichtsborden worden bij de hoofdentree geplaatst en op elke etage volgt
in de lifthal en/of belangrijk trappenhuis een overzicht van alle bestemmingen.

Een verwijsbord geeft de richting van de bestemmingen aan. Op een verwijsbord staan dus
ook altijd 1 of meerdere pijlen.

Een identificatiebord bevestigt dat je op de plaats van bestemming bent aangekomen.

Dit zijn o.a. ruimtenummerborden die naast de toegang van elke ruimte hangen en
etagenummerborden die bij de liften en trappen hangen.

2.2.1 Gebouwgebonden bewegwijzering

Een van de uitgangspunten van de bewegwijzeringsmethodiek is dat er gebouwgebonden
wordt verwezen. Dat wil zeggen dat er zoveel mogelijk naar ruimtenummers wordt verwezen
in plaats van naar afdelingen en/of personen. Hierdoor hoeven de verwijsborden bij interne
verhuizingen niet of minimaal aangepast te worden. Deze methodiek heeft als doel de levens-
duur van de verwijsborden te verlengen.

2.2.2 Tweetalig

Conform het besluit van het College van Bestuur dat ten grondslag ligt aan het systeem van
bewegwijzering dienen alle informatie-elementen tweetalig uitgevoerd te worden:
Tweetalig, met Nederlands als eerste taal en Engels als tweede taal.

Zie bijlage 2.1: Schrijfwijze bestemmingen en teksten

Als uitgangspunt voor de schrijfwijze van bestemmingen moet deze lijst worden gebruikt.
Nieuwe termen en teksten moeten aan deze bijlage worden toegevoegd om consistentie
tussen de verschillende panden te bewaren. Nieuwe vertalingen moeten via Advies
Interieurontwerp worden gecontroleerd en toegevoegd.

In gevallen waar de Nederlandse en Engelse termen identiek zijn (‘Lift’, ‘Restaurant’), wordt
slechts één taal toegepast.

Academische termen en organisatieonderdelen

De schrijfwijze van alle academische termen en organisatieonderdelen is door de Universiteit
Utrecht vastgelegd, voor zowel de Nederlandse als de Engelse taal. Schrijfwijzers zijn te
raadplegen via: https://intranet.uu.nl/kennisbank/schrijfwijzer.

2.2.3 Trapgebruik bevorderen

Om de vitaliteit van de medewerkers en studenten te bevorderen wil de UU het trapgebruik
stimuleren. Daarom is het goed kenbaar maken van de trappenhuizen en het verwijzen

naar de trappenhuizen essentieel. In het bewegwijzeringsplan moet op strategische punten
naar trappenhuizen verwezen worden. Bovendien krijgen alle trappenhuizen een uitkragend
wandbordje met een trappicto en de toegangsdeuren van de trappenhuizen kunnen voorzien
worden van een grote trappicto. De uitvoering hiervan is gebouwafhankelijk. De picto dient wel
in dezelfde stijl uitgevoerd te worden als de trappicto vastgesteld in deze standaard.

2.2.4 Duurzaambheid

Duurzaam gebruik van de gebouwen is een van de speerpunten van de UU. Door de methodiek
van gebouwgebonden bewegwijzering wordt het vervangen van borden tot een minimum
beperkt (zie paragraaf 2.2.1). Bovendien wordt er geen verlichting toegepast (energiezuinig)
en wordt er bij de materialisatie van de borden gebruik gemaakt van gerecycled aluminium en
acrylaat.

2.2.5 Toegankelijkheid

De Universiteit Utrecht werkt aan een diverse en inclusieve universiteit en stelt zich daarbij
onder andere als doel studenten, medewerkers en gasten met een grote verscheidenheid aan
achtergronden zich welkom te laten voelen. Een goede toegankelijkheid voor personen met
een handicap of chronische ziekte is daarbij een belangrijk uitgangspunt. Een veelgebruikte
standaard om concreet invulling te geven aan toegankelijkheid van gebouwen en terreinen is
de ‘Integrale Toegankelijkheid standaard’ (IT). De standaard is opgesteld door adviesbureau
PBTconsult uit Utrecht. Hierin worden allerlei eisen aan bewegwijzering gesteld, zoals opval-
lende en contrastrijk kleurgebruik, goede leesbaarheid en goede verwijzingen naar IT-toiletten.

Daarnaast hanteert de UU goede verwijzingen naar liften, verblijfsruimten en IT-toiletten.
Wanneer de routing voor een rolstoelgebruiker anders is dan de looprouting, wordt deze

routing apart op de verwijsborden aangegeven.

Dit document is goedgekeurd door PBT op basis van de Integraal toegankelijkheids standaard.

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023



3 Plan van aanpak Binnenbewegwijzering
3.1 Interne procedures Universiteit Utrecht

3.1.1 Projectgebonden bewegwijzering

De binnenbewegwijzering conform de huisstijl UU wordt gefaseerd geimplementeerd. Bij
nieuwbouw- en renovatieprojecten valt de binnenbewegwijzering binnen het project. De
projectmanager is hiervoor verantwoordelijk. Dit houdt in de bestelling, levering, montage

en factuurafhandeling. Het bewegwijzeringsplan wordt door Advies Interieurontwerp (I0)
gemaakt. Wanneer een extern architectenbureau het bewegwijzeringsplan maakt, controleert
de afdeling Interieurontwerp. Het bewegwijzeringsplan wordt in nauw overleg met de faculteit
of dienst gemaakt.

De Demand managers (DM) van de faculteiten en diensten zijn verantwoordelijk voor het
aanleveren van de redactie voor de bewegwijzering. Zij leveren de informatie aan middels
een bestemmingenlijst, hiervoor is een excelbestand gemaakt die ingevuld retour moet naar
Advies Interieurontwerp (I0) (zie bijlage 1.1). Dit bestand is op te vragen bij I0.

Het maken en plaatsen van inserts in de ruimtenummerborden verricht FSC-Front Office.
De gebruikers (faculteiten, diensten) leveren de redactie aan. Hiervoor is een excelbestand
gemaakt dat het invullen vergemakkelijkt (zie bijlage 1.2). Dit formulier wordt via FSC
topdesk (als bijlage) aangeleverd (zie:uu.topdesk.net - gebouwen en terrein - verhuizen -
naambordjes aanvragen).

3.1.2 Beheer van de bewegwijzering

Na de oplevering van een project wordt het dagelijkse beheer van de binnenbewegwijzering
overgedragen aan de DM. De DM kan voor de uitvoer van het beheer bij FSC-Frontoffice
terecht voor:

maken, wijzigen en plaatsen van papieren inserts voor A6 ruimtenummerborden;

maken, wijzigen en plaatsen van papieren inserts voor A3 bestemmingslijsten lifthallen;
wijzigen redactie en bestellen van sticker op groot overzichtsbord, entreebord en A3
overzichtsborden;

bestellen van A6, A4, A3 houders, papieren inserts, stickers en uitkragende bordjes.

Alle overige adviesaanvragen m.b.t. wijzigingen en/of aanvullingen van bestaande bewegwij-
zeringsborden moeten via FSC topdesk worden gemeld. FSC vraagt vervolgens advies aan bij
I0. Bij IO wordt het advies verder uitgewerkt. IO ontwerpt het nieuwe bewegwijzeringsplan in
samenspraak met de gebruiker (Faculteit/Dienst) en verzorgt het offertetraject. I0 heeft een
controlerende rol. Hierdoor blijft het toepassen van de juiste systematiek gewaarborgd. De
offerte wordt door FSC opgedragen, na afstemming met de gebruiker.

In het beleidsdocument Binnenbewegwijzering d.d. 30 oktober 2014 zijn de processen bin-
nenbewegwijzering vastgelegd.
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3.2 Fasering bewegwijzeringsplan

Het maken van een bewegwijzeringsplan is een gefaseerd proces. Deze fases worden
sequentieel doorlopen, omdat de uitkomst van een fase essentieel is voor het uitvoeren van
de volgende fase. Soms kan de uitkomst van een fase de resultaten van een eerdere fase
beinvloeden. Zo kan bijvoorbeeld bij het opstellen van de borden bemerkt worden dat er te
veel eindbestemmingen in de bestemminglijst opgenomen zijn. Het moet dan mogelijk zijn
deze eerdere fase te wijzigen.

In vogelvlucht zijn bij het ontwikkelen van het bewegwijzeringsplan de volgende fases te
onderscheiden:

Opstellen bestemmingenlijst door faculteiten/diensten (DM).

Vaststellen routes door ontwerpende partij (10).

Vaststellen bordlocaties en bordinhoud door ontwerpende partij (10).

3.2.1 Opstellen bestemmingenlijst

Door de faculteiten/diensten moeten alle bestemmingen in het gebouw die van belang zijn
worden bepaald. Tevens moet in deze fase de overige te tonen informatie worden geinventari-
seerd, zoals:

Openingstijden;

Ge- en verboden;

Calamiteiten informatie;

Vluchtplattegronden.

Het is van belang om deze inventarisaties zo compleet mogelijk te krijgen, omdat deze de
basis vormen van het gehele systeem van verwijzingen. Fundamentele veranderingen in de te
verwijzen bestemmingen kunnen makkelijk leiden tot substantiéle hoeveelheden extra werk in
latere fases.

3.2.2 Vaststellen routes

In actuele plattegronden van alle verdiepingen van het te bewegwijzeren gebouw worden de
routes naar de bestemmingen ingetekend. Dit overzicht aan routes moet zo compleet mogelijk
zijn.

Het doel van deze stap is om een plattegrond te hebben die toont waar de voornaamste
routes lopen. Dit visuele overzicht moet een duidelijk beeld opleveren van:

De hoofdroutes in- en uit een pand;

Alternatieve routes (bv. voor mindervaliden personen, tussen veelgebruikte faciliteiten
onderling);

Knelpunten.

3.2.3 Vaststellen bordlocatie en bordinhoud

Bepalen keuzepunten

Keuzepunten zijn punten waar:

De bezoeker bevestigd moet worden in zijn te volgen route;
De bezoeker van route moet veranderen;

De bezoeker informatie nodig heeft.

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023
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Er zijn dus meerdere situaties die een lokatie tot een keuzepunt kunnen bestempelen:
Splitsing van routes, route die afbuigt;

Gebruik noodzakelijk van trap of lift;

Lange of onoverzichtelijke route.

Het is noodzakelijk dat de bezoeker bij een keuzepunt informatie krijgt over de te vervolgen
route. Maar deze informatie hoeft niet per se een verwijzing te zijn, het is mogelijk dat de
bezoeker de route op een andere wijze identificeert. Zo is bijvoorbeeld een bord ‘uitgang’
alleen nodig wanneer de uitgang niet zichtbaar en/of herkenbaar is.

Bepalen bordlocaties

Op basis van de bepaalde keuzepunten worden bordlocaties bepaald. Deze bordlocaties
worden ingetekend op de plattegrond. Hierbij moeten de volgende regels, waar mogelijk, in
acht worden genomen:

Borden moeten haaks op de loopstroom worden geplaatst;

Borden moeten binnen het visuele veld worden geplaatst;

Verwijsborden moeten in de verwijzende stroom worden geplaatst;

Borden moeten op een (ver)lichte plek hangen - Voldoende lichtniveau gemeten op het
bewegwijzeringsbord op ieder moment van de dag. - zonder tegenlicht;

Voldoende contrast t.o.v. de omgeving (zie LRv tabel in bijlage 4).

Bepalen bordtype en bordinhoud
Alle ingetekende borden worden voorzien van een uniek nummer. Dit nummer refereert aan
de bordenlijst, een lijst (in tekst, excel, of database) waarin elk bord opgenomen wordt.

In deze bordenlijst wordt tevens opgenomen:

Bordtype (houder, plafond- of wandmontage);

Bordredactie (pijlen en bestemmingen);

Locatie van het bord (gebouw, verdieping, evt. stramienlijn);
Aantal;

Evt. afmeting;

Evt. bijzonderheden.

De plattegronden met bordlocatienummers en bijbehorende bordenlijst vormen samen het
bewegwijzeringsplan. In bijlage 5 is een voorbeeld bordenlijst met bijbehorende plattegrond
incl. hoofdroute opgenomen.

Vaststellen keuzepunten ADD20, begane grond
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3.3 Checklist bewegwijzeringsplan

Verwijsborden

e Start de route vanaf alle ingangen

e Is het bordtype aangegeven: plafond- of wandmontage

e Klopt bordtype met de bordlocatie (bv. geen plafondmontage in een vide hangen)

e Klopt de zichtafstand met de gekozen bord- en lettergrootte

e Is de redactie correct gespeld

e Is de redactie tweetalig

e Wordt er naar de toiletten (incl. IT-toilet + Allgender) verwezen

e Wordt er naar de hoofdtrappenhuizen en liften verwezen

e Wordt er naar belangrijke andere bestemmingen verwezen, zoals receptie vanaf
goedereningang en bij ingewikkelde panden naar de uitgang.

Ruimtenummerborden

e Hebben alle ruimtes een A6 houder

e Hebben ook de nevenruimtes een A6 houder

e Is bij montage op glas, achterfolie aangegeven

e Hebben de grote technische ruimtes een A6 houder

e Hebben de overige technische ruimtes een gravoply plaatje ook technische buitenruimten
e Hebben de liften en sanitaire ruimtes een gravoply plaatje/ruimtenummersticker

e Hebben alle reserveerbare ruimtes een digitale ruimtenummerbordjes?

Identificatieborden
e Zijn er ruimtes aanwezig die een algemeen identificatiebord behoeven (bijvoorbeeld
studiepuntbalie)

Etagenummerborden
e Hebben alle trappen(huizen) een etagenummerbord
e Hebben alle lifthallen een etagenummerbord

Uitkragende borden

e Hebben alle toiletten een uitkragend bord

e Hebben alle trappenhuizen een uitkragend bord

e Zijn er koffieautomaten/pantry’s aanwezig die een uitkragend bord behoeven
e Zijn er copiers of postvakken aanwezig die een uitkragend bord behoeven

e Zijn er liften aanwezig die een uitkragend bord behoeven

Entreeborden

e Hebben alle hoofdentree's een entreebord

e Is de afmeting van het entreebord afgestemd op de locatie (groot of klein)

e Behoeft het entreebord een A4 houder tbv vaak wisselende informatie (openingstijden)

Overzichtsborden

e Hebben alle hoofdentree's een overzichtsbord

e Is het noodzakelijk dat er op de verdiepingen ook een groot overzichtsbord wordt
geplaatst

e Behoeft het overzichtsbord een 3D plattegrond (bij complexe gebouwen)

e Is er een geschikte wand om het overzichtsbord op te monteren of is een zuilenbord nodig

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023
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A3-houders

Hebben alle brandslanghaspels een A3 houder (landscape) t.b.v. vluchtplattegronden
Hebben alle onderwijsruimtes een A3 houder (landscape) t.b.v. ruimte informatie
Hebben alle lifthallen een (of twee) A3 houder (portrait) t.b.v. bestemmingenoverzicht
Hebben de grote trappenhuizen een (of twee) A3 houder (portrait) t.b.v.
bestemmingenoverzicht

Zijn er grote technische ruimtes die een A3 houder voor een vluchtplattegrond nodig
hebben.

A4-houders

Hebben alle labruimtes een A4 houder t.b.v. calamiteitenposter

Hebben alle labruimtes aan de buitenzijde een A4 houder t.b.v. VRU markering
Heeft de receptiebalie/entree een A4-houder t.b.v. energielabel, breeam certificaat
Zijn er nog extra A4 houders nodig, bijvoorbeeld bij postvakken, recepties, pantry’s
Zijn er baliehouders nodig bij recepties of oor algemeen gebruik

Belettering

Zijn er grote vergaderzalen en/of collegezalen aanwezig die belettering (zaalnaam
behoeven)

Is er een overgang naar een ander gebouw aanwezig die belettering (gebouwnaam)
behoeft

Zijn de schuifdeuren en tourniquet voorzien van glasmarkering

Zijn de ramen in de binnenstad voorzien van belettering op straatniveau

Zijn er gebruikers die zichtbaar moeten zijn aan de buitenzijde op straatniveau

Buitensigning

Is er een adresbord / gevelbord aangebracht (Binnenstad + ICU)
Moet er een gebouwnaam en of logo op de gevel (binnenstad)

Is er een solletje bij nevenentree aangebracht

Is er een adreszuil geplaatst aan de straat (USP)

Is de gebouwnaam aangebracht (USP)

Is er een adres sticker geplaatst (USP)

Glasmarkering

Is er overal waar nodig glasmarkering toegevoegd

14
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3.4 Leverancier

De UU heeft een vaste leverancier voor de binnenbewegwijzering. De UU levert het bewegwij-
zeringsplan aan en de leverancier werkt het bewegwijzeringsplan verder uit in zgn. visuals met
bijbehorende plattegronden met de bordlocaties. Tevens verzorgt de leverancier de productie
en montage van de borden. De uitvoering van deze produkten wordt in een modellenboek
vastgelegd door de leverancier.

3.4.1 Stappenplan

Nadat het bewegwijzeringsplan gereed is, worden de volgende fases in een bewegwijzerings-
project doorlopen. Deze hebben betrekking op grote, complexere projecten, zoals de beweg-
wijzering in een heel gebouw. Bij kleinere projecten die minder complex zijn, wordt uitgegaan
van een kortere doorlooptijd. Bij aanvang van een project moet bekend zijn wanneer de
borden geleverd en gemonteerd moeten worden. De leverancier moet hiermee rekening
houden in haar planning m.b.t. productie en montage.

Fase Wie Duur
Projectaanvraag en

bewegwijzeringsplan aanleveren uu -

Eerste opname op locatie UU + leverancier 1 week
Concept visual en offerte aanleveren leverancier 1-3 weken
Beoordeling concept visual en offerte uu 1-2 weken
Definitieve visual en offerte aanleveren leverancier 1-2 weken
Opdrachtverstrekking uu 1-2 weken
Productie, levering en/of montage leverancier 1-6 weken

Oplevering UU + leverancier -

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023
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4 Vormgeving
4.1 Tekst

4.1.1 Lettertype
Voor de signing wordt gebruik gemaakt van de lettertypes Frutiger en Merryweather.

De Frutiger wordt toegepast in de varianten:

Frutiger 65 Bold, voor Nederlandse tekst en ééntalige tekst;

Frutiger 56 Italic, voor Engelstalige tekst;

Merriweather regular voor de naam van het gebouw en het woord "gebouw" Merriweater
italic.

4.1.2 Spatiéring

De tekst in Frutiger wordt wijder gespatieerd dan de standaardinstellingen van het lettertype
in verband met de leesbaarheid:
Adobe Illustrator en Indesign, tracking: +10.

4.1.3 Uitlijning

Tekst wordt links uitgelijnd met vallende regeleindes (niet uitgevuld), behalve voor verwijs-
borden die naar rechts verwijzen: tekst op deze borden wordt rechts uitgelijnd.
Gecentreerde tekst of uitgevulde tekst wordt niet toegepast.

4.1.4 Schrijfwijze

Hoofdlettergebruik van teksten volgt de woordenlijsten van de Universiteit Utrecht die te
vinden zijn op: https://https://intranet.uu.nl/kennisbank/schrijfwijzer

Kwesties die niet in een schrijfwijzer van de Universiteit Utrecht zijn opgenomen worden
volgens de normale Nederlandse regels voor het gebruik van hoofdletters geschreven.

Alle teksten (ook wanneer er sprake is van slechts één woord) beginnen met een hoofdletter (
‘Alumnibureau’, ‘Alumni Office’).

Engelstalige tekst is Brits en niet Amerikaans. Er mag geen gebruik gemaakt worden van de
Amerikaanse methode om elk woord met een hoofdletter te laten beginnen (‘Lift To Lecture
Room’), dit levert een onrustig letterbeeld op dat minder goed leesbaar is.

Ook all-caps (‘LIFT TO LECTURE ROOM’) mag niet toegepast worden, deze schrijfwijze heeft
beduidend meer ruimte nodig en is slecht leesbaar.

16
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4.2 Kleur

De bewegwijzering is beperkt tot vijf kleuren, deze kleuren maken deel uit van de corporate
kleuren van de Universiteit Utrecht.

UU-geel RAL 1021
Sikkens F6.55.75
PMS 116C
CMYK: 0/6/100/0
UU-rood RAL 3020 gebruik: logo, tijdelijke bewegwijzering
Sikkens C4.60.40
PMS 199C
CMYK: 0/100/80/0
UU-wit RAL 9016 gebruik: achtergrondkleur
PMS -
CMYK: 0/0/0/0
UU-zwart RAL 9005 gebruik: achtergrondkleur
PMS proces blackC
CMYK: 0/0/0/100
UU-grijs RAL 7004 gebruik: tussenbalken en vlakken
PMS -

gebruik: achtergrondkleur pijlen en headers

CMYK: 0/0/0/30

Afwijkingen in kleur zijn niet toegestaan.

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023
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4.3 Pictogrammen

Pictogrammen kunnen alleen tekst vervangen als de pictogrammen algemeen herkenbaar zijn
en als ze voldoende groot worden afgebeeld.

De herkenbaarheid is voldoende als de pictogrammen bij het testen volgens ISO 7239 een
score behalen van 80% of hoger.

Op verwijsborden wordt bij belangrijke bestemmingen (bv toiletten, restaurant) een pictogram
toegevoegd. Om even ‘leesbaar’ te zijn als de tekst is het pictogram even hoog als 2 regels
tekst (Nederlandstalig en Engelstalig): Bovenkant pictogram is uitgelijnd met bovenkant
kapitaal tekst en onderkant pictogram is uitgelijnd met onderkant engelstalige tekst.

Het is mogelijk om met een pictogram het bord overzichtelijker te maken (Eén picto kan

de tekst ‘Herentoilet’ vervangen), en om horizontale ruimte te besparen. Zeker bij korte
verwijzingen of identificaties kan dit een overweging zijn om pictogrammen te gebruiken.

Alle pictogrammen zijn te vinden in de bijlagen.

Een tekst mag alleen vervangen worden door een pictogram als dit niet ten koste gaat van de
leesbaarheid én als dit mogelijk maakt een kleiner bord te gebruiken. Doorgaans worden de
pictogrammen gebruikt bij de uitkragende wandborden. Meest toegepast zijn de toiletten, de
trappenhuizen, de copiers en koffieautomaten.

¢ Ruimtes 1.01 - 1.53 uimtes 1.01 - 1.53
Rooms Ro
Damestoilet /& =
Ladies %

5 Bordtypen

Voor de bewegwijzering worden de volgende bordtypen toegepast:

Verwijsbord (5.1)
plafondmontage

- wandmontage

- met sectionaanduiding
met rolstoelrouting
Identificatiebord (5.2)

- Ruimtenummerbord (zie hoofdstuk 6)

- Algemeen identificatiebord

- Etagenummerbord

- Uitkragend bord

Entreebord (5.3)

- Entreebord groot

- Entreebord klein
Overzichtsbord (5.4)

- Bij hoofdentree

Op alle verdiepingen

- met 3D plattegrond

- zuilenbord

- in houder

Houders t.b.v. diverse inserts (5.5)
- Algemene informatie

- Calamiteiten

- Ontruimingsplattegrond

- Ruimteinformatie

- Markering laboratoriumruimtes
Borden met logo UU (5.6)

¢ Koffiehoek
Coffee corner

Damestoilet
Ladies F

*

Voorbeelden borden met picto’s
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In dit hoofdstuk zijn van alle bordtypen de volgende gegevens vastgelegd:

e Breedtematen(mm) mogelijke afmetingen, bepaalt door tekst en leesafstand;
e Hoogtematen (mm) mogelijke afmetingen, bepaalt door tekst en leesafstand;
e |Leesafstand leesafstand in meters voor de hoofdtekst;

e Montage wijze van monteren.

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023

19



5.1 Verwijsborden

Verwijsborden geven de richting van bestemmingen aan. Op een verwijsbord staan altijd één
of meerdere pijlen in de pijlaccolade met de bestemmingen ernaast in het witte vlak. Vanwege
de gebouwgebonden bewegwijzering wordt er zoveel mogelijk naar ruimtenummers verwezen.
De meest voorkomende maat is b 500 x h 220 mm.

Afhankelijk van de locatie wordt er gekozen voor plafond- of wandmontage. Uitgangspunt is
dat de borden in de loop-, dus kijkrichting zichtbaar zijn. Bij plafondmontage zijn de borden
dubbelzijdig. Vaak ontkomt men er niet aan dat zowel plafond- als wandborden worden
toegepast. Hierbij heeft het de voorkeur dat de verwijsborden allemaal dezelfde breedtemaat
hebben.

5.1.1 Verwijsbord plafondmontage

Breedtematen (mm) 330, 500, 660

Hoogtematen (mm) 150, 220, 300

Leesafstand 4,5 - 9 meter

Montage pendels aan plafond. Onderkant bord 2200 mm vanaf
vloerpeil

Library

Ruimtes 1.01 - 1.21
Rooms

R Bibliotheek
B

5.1.2 Verwijsbord wandmontage

Breedtematen (mm) 330, 500, 660
Hoogtematen (mm) 150, 220, 300
Leesafstand 4,5 - 9 meter
Montage lijmen of schroeven op wand. Bovenkant bord 1800 mm

vanaf vloerpeil

Rooms

Onderwijsruimtes
Teaching Area

R Ruimtes 1.01 - 1.05
.

5.1.3 Verwijsbord met sectionaanduiding

Complexe gebouwen met verschillende vleugels (sections) kunnen een sectionaanduiding
krijgen. Hierdoor is het op het verwijsbord direct zichtbaar in welke vleugel (section) men zich
bevindt.

Breedtematen (mm) 330, 500, 660
Hoogtematen (mm) 150, 220, 300
Leesafstand 4,5 - 9 meter
Montage pendels aan plafond, onderkant bord 2200 mm

vanaf vloerpeil. Of lijmen/schroeven op wand,
bovenkant bord 1800 mm vanaf vloerpeil

‘ 4,5s ‘ ‘ 6s ‘

( Section E3 Section F3 g

Uitgang
Exit

Verwijsbord met sectionaanduiding. Maatvoering gebaseerd op principe als in hoofdstuk 5.1

5.1.4 Verwijsbord met rolstoelrouting

Soms is de routing voor rolstoelgebruikers anders dan de looproute omdat er obstakels als
trappen aanwezig zijn. In dat geval moet de rolstoelgebruiker een andere route nemen om bij
de bestemming te komen. Op deze verwijsborden wordt de routing aangeduid met een picto
van een rolstoel voor de bestemming.

é Ruimtes 2.01 - 2.15
Rooms

Ruimtes 2.56 - 2.58
Rooms

.E\ Ruimtes 2.01 - 2.15
(J Rooms
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5.1.5 Vormgeving: pijl 5.1.7 Vormgeving: volgorde pijlen

Er wordt één type pijl toegepast, die in stappen van 45° gedraaid wordt om 8 verschillende Bij het gebruik van meedere pijlrichtingen op één bord, wordt een vaste volgorde van de te

richtingen aan te geven (rechtdoor, rechtsboven, rechts, rechtsonder, beneden, linksbeneden, verwijzen richtingen aangehouden:

links, linksboven). e Eerst alle verwijzingen met de pijl aan de linkerzijde, beginnend bij de pijl rechtdoor

Richtingaanduidingen bij een stijgpunt zijn voorzien van een trappictogram. (omhoog), vervolgens tegen de klok in;

e Daarna alle verwijzingen met de pijl aan de rechterzijde, beginnend bij de pijl rechtdoor
(omhoog), vervolgens met de klok mee;

N

Standaard

Alleen bij
uitzondering
gebruiken

v

"8 N 7

fEZ Vv A

Pijlen, pijlen gecombineerd met trappictogram

5.1.6 Vormgeving: pijlaccolade

De pijlen worden altijd geplaatst op een gele achtergrond, een pijlaccolade. Deze
pijlaccolade verbindt bestemmingen met dezelfde richting en is even hoog als de tekst van

een nederlandstalige en engelstalige regel samen.

é Ruimtes 2.01 - 2.15
Rooms

Ruimtes 2.56 - 2.58
Rooms

Ruimtes 2.54
Rooms

De gele pijlaccolade verbindt bestemmingen met dezelfde richting

¢ <)

"R N F7

\Z v

Ll A 2R R

Vaste volgorde verwijsrichtingen

Ruimtes 2.01 - 2.25
Rooms
Ruimtes 2.27, 2.29
Rooms

Ruimtes 2.26, 2.28
Rooms

Uitgang

Exit

Ruimtes 2.01 - 2.25
Rooms

Ruimtes 2.27, 2.29
Rooms

Ruimtes 2.26, 2.28 9

Rooms
Uitgang
Exit

Ruimtes 2.26, 2.28
Rooms

Uitgang

Exit

Ruimtes 2.01 - 2.25
Rooms

Ruimtes 2.27, 2.29
Rooms

Ruimtes 2.26, 2.28
Rooms
Uitgang
Exit
Ruimtes 2.01 - 2.25

Rooms

Ruimtes 2.27, 2.29
Rooms
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Correctie en foutieve volgorde verwijsrichtingen
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5.1.8 Vormgeving: volgorde tekst

Op de verwijsborden wordt zoveel mogelijk naar ruimtenummers verwezen. Op de eerste
regel wordt ‘Ruimtes’ voluit geschreven met de nummers erachter. Op de tweede regel volgt
de engelse vertaling ‘Rooms’, hierachter worden de nummers niet meer vermeld.

De ruimtenummers komen bovenaan op de verwijsborden te staan. Eventuele overige redac-
tie volgt eronder in alfabetische volgorde.

Indien de tekst niet op 1 regel past, moet in eerste instantie gekeken worden of de tekst
logisch over 2 regels verdeeld kan worden. Wanneer dit onleesbare tekst oplevert of een te
hoog bord, kan de breedte maat van het bord aangepast worden. De tekst wordt dan niet ook
automatisch groter omdat de leesafstand niet verandert.

5.1.9 Vormgeving: verdeling en marges

De afmetingen van tekst en pictogrammen, de marges tussen de verschillende elementen
onderling en tussen de verschillende elementen en de bordrand, zijn allen afhankelijk van de
‘s’-maat. De s-maat is de stramienmaat, deze wordt bepaald door de gewenste leesafstand
van een bord. Zo is voor een standaard verwijsbord (leesafstand 4,5m) de s-maat 10 mm.

Bij het vaststellen van het grid is uitgegaan van een minimaal noodzakelijke leeshoogte van
de typografie voor een leesafstand van 4,5 meter.

Op plaatsen waar behoefte is aan een grotere leesafstand dan 4,5 meter kan het grid 150%
vergroot worden toegepast , dus s=10mm x 150% wordt s=15 mm. De leesafstand wordt dan
7 meter.

In grotere ruimte (b.v. entreehal) moet het stramien nog verder vergroot worden om vol-
doende leesbaar te zijn. Om een leesafstand van 9 meter te bereiken moet het grid 200%
vergroot worden toegepast , dus s=10 mm x 200% wordt s=20 mm.

| Eerste bestemming
& First destination | -

***** ' Tweede bestemming
. Second destination ..
 Eentalige bestemming
> Tweede bestemming &
- Second destination I

4,5s 1,25s s 1,25s

Formaten en marges gebaseerd op s-maat

n
|
-

Bij een bord van 330 mm breed: (=10 mm)
Bij een bord van 500 mm breed: s=1,5 (=1,5x 10 mm = 15 mm)

Bij een bord van 660 mm breed: s =2 (=2 x10 mm = 20 mm)
De s-maat bepaalt:

De lettergrootte: x-hoogte is gelijk aan s-maat;

Interlinie (regelafstand): 2*s in lopende tekst;

Afstand tussen tweetalige teksten: 1,25s;

Afstand tussen bestemmingen: 1,75s;

Breedte van pijlaccolade: 4,5s;

Linker- en rechtermarge tekst: 1,25s;

Marge tussen tekst en pictogram: 1s.

NB bovenstaand grid is het grid dat wordt toegepast op verwijsborden. Op andere borden (b.v.
overzichtsborden) kan een afwijkend grid toegepast worden. Raadpleeg de basisbestanden uit
dit handboek voor het te gebruiken grid per type bord.

5.1.10 Vormgeving: afmetingen en maatsysteem

Hieronder staan de uitgangspunten van het maatsysteem. In de praktijk kunnen de hoogte-
maten van de borden afwijken (bijvoorbeeld om teksten passend te krijgen). Het is echter niet
de bedoeling dat er vaak nieuwe bordformaten ontwikkeld worden. Vooral het toepassen van
afwijkende breedtematen is in de regel ongewenst, tenzij dit vanwege de grote van de ruimte
noodzakelijk is.

De meest voorkomende maat voor een verwijsbord is 500 x 220 mm.

330 x 150 mm 500 x 150 mm 660 x 150 mm
330 x220 mm 500 x220 mm 660 x 220 mm
500 x 300 mm 660 x 300 mm

Standaardmaten
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5.1.11 Vormgeving: plaatsing Tevens dienen ze in gangen zoveel mogelijk gecentreerd in de gang opgehangen te worden. Is
dit niet mogelijk, bijvoorbeeld vanwege de aanwezigheid van viuchtwegbebording of verlich-

De bewegwijzeringsborden dienen binnen het blikveld van de gebruiker geplaatst te worden. ting, dan moeten de borden onderling in ieder geval zoveel mogelijk in lijn gehouden worden.
Worden ze hierbuiten geplaatst (te hoog, te laag, of te ver naar links of rechts), dan is het

vrijwel zeker dat de bezoeker de voor hem/haar bedoelde aanwijzing niet zal zien, ook al zijn x J

ze nog zo opvallend van kleur.

Instructies voor het plaatsen van de overige borden zijn opgenomen in bijlage 5.1 Montage
instructie borden en 5.2 Montage instructie stickers. ~— mmmmmossmmmooo- '

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
E ]

1

1

1

1

1

1 1

s L 36m I .
- (220 cm anbevolen) . ‘ ‘

50° Bij verwijzingen haaks op de doorgaande stroom (‘afslagen’) dienen de verwijsborden recht
in de afslaande stroom gehangen te worden, niet er voor of er na
————————————————————————————————————— I - - - - - - - - - -
Blikveld horizontaal Blikveld verticaal

Verwijsborden dienen zoveel mogelijk haaks op de stroom geplaatst te worden, om optimale

zichtbaarheid te verkrijgen. ' l . '

Bij haakse verwijzingen zonder doorgaande stroom (t-splitsing of hoek) kunnen borden
zowel hangend in de afslaande stroom gehangen worden, als worden gemonteerd op de wand

Verwijsborden centreren op as gang, haaks op stroom

Bij obstakel beide borden opschuiven
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5.1.12 Vormgeving: lay-out 5.2 Identificatieborden

Wanneer er op een bord meerdere bestemmingen en/of meerdere richtingen verwezen

worden, dan moeten deze bestemmingen en richtingen gerangschikt worden. Hiervoor zijn 5.2.1 Algemene identificatieborden
er vaak meerdere opties, welke optie de voorkeur geniet is afhankelijk van de lokatie en
omgeving: Identificatieborden bevestigen dat de bestemming is bereikt. Op deze borden staan daarom
Bij wandmontage is vaak de horizontale ruimte beperkt (door beperkte zichtlijnen, deuren, geen pijlen. Deze borden worden toegepast omdat het niet altijd duidelijk is dat de bestem-
brandhaspels, etc.), hier worden bij voorkeur zoveel mogelijk bestemmingen en richtingen op ming is bereikt. Bijvoorbeeld receptiebalies. De meest voorkomende maat is b 500 x h 150
€én bord gecombineerd. mm.
Bij plafondmontage is de verticale ruimte beperkt. Hier worden bij voorkeur meerdere
verwijsrichtingen over meerdere naast elkaar hangende borden verdeeld. e Breedtematen(mm) 500
e Hoogtematen (mm) 150
e Leesafstand 9 meter
Wanneer richtingen en/of bestemmingen over verschillende borden verdeeld worden, moeten e Montage pendels aan plafond. Onderkant bord 2200 mm vanaf
alle bij elkaar geplaatste borden even hoog zijn. vloerpeil. Bij wandmontage bovenkant bord 1800 mm

vanaf vloerpijl

R Ruimtes 1.01 - 1.23
Rooms —_—
s Computerleerzaal — 015 S
Computer Room
Ruimtes 1.01 - 1.23 Recep! Receptie
oms Receptit Reception 9 — 2 s
puterleerzaal Uitgal Uitgang
impter Room E Exit
2s
X v 175
Bij horizontale beperkingen, bestemmingen en richtingen (zoveel mogelijk) combineren
2s
__05s
—0,55s

Ruimtes 1.01 - 1.23
Rooms
Computerleerzaal
Computer Room

A

R Ruimtes 1.01 - 1.23 Ruimtes 0.02 - 0.24 9 Ruimtes 0.02 - 0.24 9
Rooms Rooms Rooms

o Computerleerzaal Uitgang Uitgang
Computer Room Exit Exit

Bij verticale beperkingen, bestemmingen en richtingen (zoveel mogelijk) over verschillende borden verdelen

R Ruimtes 1.01 - 1.23 Receptie 9 R Ruimtes 1.01 - 1.23
Rooms Reception Rooms

B Computerleerzaal s Computerleerzaal Receptie 9
Computer Room Computer Room Reception

Bij elkaar geplaatste borden dienen even hoog te zijn
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5.2.2 Etagenummerbord 5.2.3 Uitkragend bord

Etagenummerborden bevestigen op welke verdieping je bent. Ze hangen bij alle liften en Uitkragers zijn borden die haaks op de wand zijn bevestigd zodat ze vanuit de looprichting
trappen. Voorkeurspositie bij trappen is rechts/links uitlijnen met onderste traptrede (zie vanaf een afstand zichtbaar zijn. Op de uitkragers staat geen tekst, behalve in de gele balk.
montage instructie bijlage 5.1). In trappenhuizen moet het etagenummerbord zichtbaar zijn In het witte vlak worden de pictogrammen afgebeeld, zoals toiletten, trappen en copy corners.
bij het beklimmen en afdalen van de trappen. Bij de bovenste trap/verdieping wordt het bord
bovenaan geplaatst. Bij liften moet het etagenummerbord zichtbaar zijn bij het verlaten van e Breedtematen (mm) 150 (220 bij zeer grote gangen)
de lift. e Hoogtematen (mm) 150 (220 bij zeer grote gangen)
e |eesafstand 3 meter - 9 meter
e Breedtematen (mm) 220 e Montage Haaks op wand, onderkant bord 2200 mm vanaf vloerpeil.
e Hoogtematen (mm) 220 Richtlijn bovenzijde bord uitlijnen met bovenzijde deurpost.
e Leesafstand 3 meter I
e Montage Op wand, bovenkant bord 1800 mm vanaf vloerpeil .
g P P Toiletten ;
77777777777 Toilets ”
Verdiepina e
ping 3cm 5
Floor ~
3,5cm
5
[e0)
2cen ! And BER =E=R |
£
3,5cm
Toiletten Toiletten Toilet
Toilets Toilets Accessible
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5.3 Entreebord

5.3.1 Entreebord groot

Bij de hoofdentree van elk gebouw wordt naast het overzichtsbord een entreebord opge-
hangen. Hierop staan de namen van de betreffende faculteiten en departementen/directies
vermeld. Bovenaan staan de hoofdgebruikers van het gebouw vermeld. Daaronder volgt
overige relevante informatie. Het bord moet in afmeting gelijk zijn aan het overzichtsbord.

Breedtematen (mm) 600
Hoogtematen (mm) 1800
Leesafstand 2 meter
Montage Op wand, bovenkant bord 2200 mm. vanuit vloer
Welkom Overzicht
Welcome Overview
§ V’% Universiteit 2 M2.01 M2.01 Seminarruimte
{‘{{{AAL\\\? Utrecht Seminar Room
1 1.28 EHBO/ Kolfruimte/ Stilteruimte
EHBO! Mothers Room/ Prayer Room
M1.01 M1.01 Seminarruimte/ Lounge ruimte
Seminar Room/ Lounge Area
. N 1.16 - 1.22, Onderwijsruimtes
Faculteit Betawetenschappen 1.30- 136 Teaching Area
Faculty of Science
Toilet
Accessible (5\
Electron Microscopy Facility
Departement Farmaceutische Wetenschappen 0 0.01-0.18, Logistieke zone
Department of Pharmaceutical Sciences 0.20-0.34even  Logistics Area

Departement Scheikunde
Department of Chemistry

Openingstijden:
maandag t/m vrijdag 08.00 - 19.00 uur

Opening hours:
Monday to Friday: 08 am - 7 pm

;V 2 Videobewaking
aiss CCTvV

David de Wiedgebouw

Universiteitsweg 99

0.13 - 0.35 oneven, Electron Microscopy Facility
0.36 - 0.61

0.42 Onderwijsruimte
Seminar Room

Uitgang
Exit

i Py
;7;-;;nder '”*

David de Wiedgebouw

Entreebord

Overzichtsbord
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5.3.2 Entreebord klein

Bij gebouwen waar de informatie van het entreebord (bijvoorbeeld openingstijden)vaak
wisselt, wordt een kleiner entreebord toegepast die van buitenaf zichtbaar is. Op een of beide
zijden is een acrylaathouder A4 landscape gemonteerd.

e Breedtematen (mm)
e Hoogtematen (mm)
e |eesafstand

300
600
2 meter

e Montage Middels stalen spankabels in het kozijn. Bovenkant bord
1800 mm.

Welkom ]
Welcome

;&\\“L% Universiteit §W}f)‘; Universiteit

N Utrecht N Utrecht

Facultelt Dlergeneeskunde Facultelt Diergeneeskunde

Facuilty of Veterinary Medicine Faculty of Veterinary Medicine

Apatheak Apothssk

Pharmaoy Fhanmacy

Restammat Restasrant

a, p
E 5““3 \éi:Te‘):bewaking E 5““3 \éi:::bewaking
Veorzijde Achterzijde Zij-aanzicht
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5.4 Overzichtsbord

5.4.1 Overzichtsbord bij hoofdentree

Bij de hoofdentree van elk gebouw wordt naast het entreebord een overzichtsbord geplaatst.
Hierop staat het overzicht van alle bestemmingen. De bestemmingen staan in alfabetische

volgorde per verdieping.

Indien er bij de hoofdentree geen geschikte wand is
om een entreebord op te bevestigen, kan er gekozen
worden voor een zuilenbord (zie 5.4.4).

Bij gebouwen met veel bestemmingen moeten er
meerdere borden naast elkaar worden geplaatst.

Breedtematen (mm) 600

Hoogtematen (mm) 1800

Leesafstand 2 meter
Teksthoogte min. 10

Montage Op wand, bovenkant

bord 2200 mm
vanaf vloerpeil

5.4.2 Overzichtsbord op alle verdiepingen

Wanneer de bezoekers zich door het hele gebouw
bewegen, iets dat in onderwijsgebouwen vaak
gebeurt, is het zinvol om op alle verdiepingen op
strategische plekken een overzichtsbord van alle
bestemmingen te plaatsen. Hierbij wordt in de gele
balk aangegeven op welke verdieping men zich
bevindt. Dit is tevens zichtbaar door de betreffende
verdieping in een grijs vlak te markeren.

Breedtematen (mm) 600

Hoogtematen (mm) 1800

Leesafstand 2 meter
Teksthoogte min. 10

Montage Op wand, bovenkant

bord 2200 mm
vanaf vloerpeil

5.4.3 Overzichtsbord met 3D plattegrond

In gebouwen met een ingewikkelde plattegrond kan
het verhelderend zijn om een 3D afbeelding van de
plattegrond op het overzichtsbord toe te voegen.
Hierdoor kan men zich beter oriénteren. Per gebouw
moet bekeken worden of dit noodzakelijk is. De
plattegrond zal meedraaien met de kijkrichting en
positie bord t.o.v. het gebouw.

Overzicht ]
Overview
Section E
l Section G
II Section F Bhwrance
Section H
3 E3.02 Educatie
Educational Sciences
E3.14 Faculteitskamer
Common Room
E3.02 Onderwijsadvies & Training

Educational Development & Training

2 F2.07 ASW: Culturele Diversiteit & Jeugd
ISS: Cultural Diversity & Youth
F2.07 Jeugd & Gezin

Youth & Family
G2.18 - G2.30 Onderwijsruimtes
Teaching Rooms

H2.10 Ontwikkelingspsychologie
Developmental Psychology
F2.07 Orthopedagogiek: Cognitieve & Motorische

Ontwikkelingsproblemen
Special Education: Cognitive & Motor

Disabilities

F2.07 Orthopedagogiek: Psychosociale Problemen
Clinical Child & Family Studies

H2.10 Sociale & Organisatiepsychologie

Social & Organisational Psychology

1 G1.18 Ambulatorium / PABU
G1.02 ASW: Arbeid, Zorg & Welzijn

ISS: Work, Care & Welfare

F1.11 Consultatie Methoden & Statistiek
Consultation Methodology & Statistics

E1.16 EHBO-ruimte
First-Aid Room

El Entree
Entrance

E1.06 Evenementenruimte
Event Room

H1.03 Klinische & Gezondheidspsychologie
Clinical & Health Psychology

El Lounge

El Receptie
Reception

E1.30, F1.16, Studielandschap

F1.22 Study Area

E1.18 - E1.28 Vergaderruimtes
Meeting Rooms

O EO, FO, GO Laboratoria
Laboratories
HO0.05 Psychologische Functieleer
Experimental Psychology

Overzichtsbord op alle verdiepingen, met 3D plattegrond

5.4.4 Zuilenbord

Indien er geen geschikte plek is om een overzichtsbord en/of entreebord aan een wand te
monteren, wordt er gekozen voor een zuilenbord. Het zuilenbord kan zowel eenzijdig (met een
blanco achterzijde) als tweezijdig gemaakt worden.

De voetplaat heeft de afmetingen 780 x 515 x 6 mm. (rechthoekig), kleur RAL 7024 (antra-
ciet) voorzien van stootdoppen.

Breedtematen (mm) 600
Hoogtematen (mm) 2200 (tekstvlak 1800 max. vanaf bovenkant)
Leesafstand 2 meter
Teksthoogte min. 10
Montage vrijstaand op vloer
Welkom
Welcome
§L”é Universiteit

%{4‘“\\? Utrecht

Faculteit Sociale Wetenschappen
Faculty of Social and Behavioural Sciences
Ambulatorium / PABU

Departement Educatie & Pedagogiek
Child, Family & Education Sciences

Departement Maatschappijwetenschappen
Social Sciences

Departement Psychologie
Psychology

Openingstijden:

maandag t/m donderdag 07.15 - 22.00 uur
vrijdag 07.15 - 20.30 uur

Opening hours:

Monday to Thursday 07.15 - 22.00 hrs
Friday 07.15 - 20.30 hrs

E g" 2 Videobewaking
é ccTv

Martinus J. Langeveldgebouw
Heidelberglaan 1
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5.4.5 Overzichtsbord in houder

Op de etages worden de overzichten van alle bestemmingen of alleen de bestemmingen
van de betreffende etage in een A3 of A4 houder portrait geplaatst. Deze worden in trap-

penhuizen en/of lifthallen opgehangen.

Breedtematen (mm) 297 (A3) singen beschreven, met uitzondering van de A6-houders t.b.v. de ruimtenummerborden. Deze
Hoogtematen (mm) 420 (A3) komen in hoofdstuk 6 aan de orde.

Leesafstand 1 meter

Teksthoogte min. 5

Materialen Aluminium A3 of A4 houder met papieren insert 5.5.1 Algemene informatie

Montage Op wand, bovenkant bord 1650 mm vanaf vloerpeil

De opmaak van een

overzicht van alle bestemmingen wordt verzorgd door de leverancier.

5.5 Houders t.b.v. diverse inserts

Voor de binnenbewegwijzering worden naast de diverse bordtypen ook houders toegepast.
Deze houders worden voorzien van inserts die door de UU worden aangebracht. De houders

hebben afmetingen voor A6, A4 en A3 formaat. In deze paragraaf worden de diverse toepas-

Voor algemene informatie kunnen A4 of A3 houders (portrait) worden geplaatst waarin het
voorbedrukte papier wordt gestopt. Het gaat bij dit bordtype om teksten die

lopend zijn en een kop of titel nodig hebben. In de gele balk staat doorgaans het onderwerp:

Overzicht . . . . . . . s
e 2 bijvoorbeeld “Instructie” met er onder “Instruction”. Deze informatie dient tweetalig te zijn.
3 E3.02 Ed 1 G118 Ambul / PABU
Educational sciences G1.02 ArS"Wl:J:vts:ingZovg & Welzijn Breedtematen ( mm ) 210 (A4)
E3.14 Faculteitskamer ISS: Work, Care & Welfare
Common Room F1.11 Consultatie Methoden & Statistiek Hoogtematen (mm) 297 (A4)
E3.02 Onderwijsadvies & Training Consultation Methodology & Statistics
Educational Development & Training E1.16 EHBO-ruimte Leesafsta nd 2 meter
First-Aid Room
2 F2.07 ASW: Culturele Diversiteit & Jeugd E1 Entree . . . .
158: Cultural Diversity & Youth Entrance Materialen Aluminum A4 houder met papieren insert
F2.07 Jeugd & Gezin E1.06 Evenementenruimte .
setonte | | G2.18-G2.30 ézlcjitehrv%ijzimlrlr?tes H1.03 i\lliiri]slthZo;Gezundheidspsycholugie Montage Op wand, bovenkant 1650 mm vanaf vioerpeil
Teaching Rooms Clinical & Health Psychology
| H2.10 Ontwikkelingspsychologie E1 Lounge
Developmental Psychology E1 Receptie
Section G 2 l F2.07 Orthopedagogiek: Cognitieve & Motorische Reception
Ontwikkelingsproblemen E1.30, F1.16, Studielandschap
—_— Section E 2 I Special Education: Cognitive & Motor F1.22 Study Area
Disabilities Vergaderruimtes Loket ges|0ten?
F2.07 Orthopedagogiek: Psychosociale Problemen E1.18 - E1.28 Meeting Rooms . 7
Clinical Child & Family Studies
H2.10 Sociale & Organisatieyps;chologie 0 Eo, Fo, GO Laboratoria WI ndow Closed °
Social & Organisational Psychology Laboratories
HO0.05 Psychologische Functieleer R
Experimental Psychology Als het loket gesloten is:
Kies 6336 en wacht op verbinding met de
mobiele telefoon van de receptionist.
(wacht een ogenblik, u wordt

doorgeschakeld)

Overzichtsbord met 3D-plattegrond in A3-houders o .
Voor uitgifte kantoorartikelen alleen
bellen tussen 15:00 en 17:00.

Dank u.

If window is closed:

Dial 6336 and wait for connection with the
receptionist’s mobile phone.

(please be patient, your call will be
redirected)

For office supplies, please call between
15:00 and 17:00 only.

Thank you.

Voorbeeld informatiebord in A4 houder
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5.5.2 Calamiteiten

In alle laboratoria wordt er een calamiteitenbord gehangen. Hierop staan de instructies bij
calamiteiten. Dit is een papieren insert in een A4 houder. In natte ruimtes of ruimtes die
gereinigd worden met een hogedrukspuit (bijvoorbeeld stallen) worden waterdichte wandbor-
den toegepast. Dit zijn aluminium platen waarop de calamieteitenposter als sticker is geplakt.
De layout dient digitaal aangeleverd te worden aan de leverancier.

e Breedtematen (mm) 210, (A4)

e Hoogtematen (mm) 297 (A4)

e Leesafstand 2 meter

e Materialen papieren insert in A4 houder portrait of sticker op aluminium
plaat

e Montage Op wand, naast deur, bovenkant 1650 mm vanaf vloerpeil

Wat te doen bij calamiteiten
Emergency instructions

Bel altijd e Always call

de meldkamer van de Universiteit the University’s emergency room

(030 - 253) 4444
Meld Report

Wie u bent \ Who you are
Wat er is What has happened
Waar het is \ Where it has happened

Aantal slachtoffers Number of casualties

Brandbeheersing e Fire Measures

Activate
fire alarm

Activeer
brandalarm

Blus
beginnende brand

Extinguish
early-stage fire

=]

Ontruiming e Evacuation

Sluit
deuren en ramen

Close
all doors and windows

=5]
(|

Verlaat Leave
het gebouw via —’l the building via
aangegeven vluchtweg designated escape route

)

Verzamel
op de verzamelplaats

Assemble

o .
at the assembly point

mh

N_ ¥
2 N

Wat te doen bij calamiteiten
Emergency instructions

Bel altijd e Always call

de meldkamer van de Universiteit the University’s emergency room

(030 - 253) 4444

Meld Report

Wie u bent 3 Who you are
Wat eris What has happened
Waar het is \W  Where it has happened

Aantal slachtoffers Number of casualties

Brandbeheersing e Fire Measures

Activate
fire alarm

Activeer
brandalarm

Blus
beginnende brand

Extinguish
early-stage fire

-5

Chemicalién , Chemical
Lekkage Spill

Absorbeer Absorb
de vloeistof, indien veilig spilled product,
(ruim niet op) SPILL (do not clear up)

Verlaat KT Leave
de ruimte na toepassen spill kit area after applying spill kit

Wait

Wacht
op een deskundige via 4444 for the emergency services sent by 4444
Verhinder Restrict

de toegang tot het risicogebied danger area

Ontruiming e Evacuation

Sluit Close
deuren en ramen I all doors and windows

Verlaat ) Leave
aangegeven vluchtweg designated escape route

Verzamel WS4  Assemble
op de verzamelplaats F3y at the assembly point

7 N

Instructiekaart calamiteiten

Instructiekaart calamiteiten in laboratoria

5.5.3 Ontruimingsplattegrond

Bij alle brandslanghaspels wordt een bord met de ontruimingsplattegrond inclusief
calamiteiten instructies geplaatst. De layout van de ontruimingsplattegronden is vastgesteld
in het PVE ontruimingsplattegronden. De ontruimingsplattegronden worden beheerd door
Vastgoedinformatie. De projectleider/-manager is verantwoordelijk voor montageposities en
het laten vervaardigen van ontruimingsplattegronden door de afdeling Vastgoedinformatie.
In natte ruimtes of ruimtes die gereinigd worden met een hogedrukspuit (bijvoorbeeld
stallen) worden waterdichte wandborden toegepast. Dit zijn aluminium platen waarop de
vluchtplattegrond als sticker is geplakt. De redactie dient digitaal aangeleverd te worden aan
de leverancier door Vastgoedinformatie.

Breedtematen (mm) 420 (A3)

Hoogtematen (mm) 297 (A3)

Leesafstand 2 meter

Materialen papieren insert in A3 houder landscape of sticker op aluminium
plaat

Montage Op wand bovenkant 1650 mm vanaf vioerpeil, indien mogelijk.
Bij brandslanghaspel: boven brandslanghaspel plaatsen

Veiligheidsinstructies Ontruimingsplattegrond VD 00
Safety instructions Evacuation plan

Bel altijd Always call
(030-253) 4444

ol L

Uw naam

ez

Blus beginnende brand
Extinguish early- stage fire ﬁ

ez

Ontruiming
Evacuation

Sluit deuren en ramen
Close all doors and windows

Veriaat het gebouw via aangegeven m
wl

Leave the buiiding via the designated
escape route

FEY veteoes

Voorbeeld ontruimingsbord
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5.5.4 Ruimte informatie

In alle onderwijsruimtes wordt een ruimte informatie bord geplaatst. Hierop zijn de calamitei-
ten instructies, huisregels en een indelingssplattegrond van het meubilair vermeld. De inserts
worden gemaakt door afdeling Vastgoedinformatie of IO van team SAE.

e Breedtematen (mm) 420 (A3)
e Hoogtematen (mm) 297 (A3)
e Leesafstand 2 meter
e Materialen papieren insert in A3 houder landscape
e Montage Op wand bovenkant 1650 mm vanaf vloerpeil naast de deur.
Veiligheidsinstructies Informatie ruimte 011 - 40 personen
Safety instructions Room information

Bel altijd Always call
(030-253) 4444
* | L J

Meld ! !— — ]!mlhlﬂ

Report

Uw naam
Your name

J

Aard van ongeval
Nature of accident
Waarhetis . mTTTooo oo m s s e e e e e e e e i!_ -7
Where it is

Aantal slachtoffers
Number of casuaities

[

Brand
Fire

Activeer brandalarm
Activate fire alarm

Blus beginnende brand n

Extinguish early- stage fire

Ontruiming
Evacuation i = S = I

Sluit deuren en ramen
Close all doars and windows

Wifi beschikbaar Voordat u de rulmte verlaat:
Verlaat het gebouw via aangegeven EET] WIFI available Before leaving the room:
viuchtweg
‘building via the designated Meldpunt FSC tel: D30 2539595 s Computer en licht uit
:::::e”:u,e 7 vil the deslgn Information desk Switch off computer and lights

Volg de aanwijzigingen van de «  Meubilair niet verplaatsen naar andere ruimtes
m?thv:]ﬂ:ww Het is niet toegestaan in deze ruimte Do not move furniture to other rooms/areas

Please follow the instructions of the te eten of te drinken
Corporate Emergency Response team It is not altowed to eat or drink in this room .
members

conform p g
Arrange furniture according to room plan

. Ramen en deuren sluiten

e ——
Leuversasn 31 Close all windows and doors
3584 CE Utrecht
Gutoymssde;

Askeningeumimer | (44EI00_BOLS
cpatster: Banery
wersie datum; Z1-05-2015

Voorbeeld ruimte informatieplattegrond

5.5.5 Markering laboratoriumruimtes: VRU markering

Bij alle toegangsdeuren van de laboratoria en chemicalién-opslag van de Universiteit Utrecht
moet laboratriummarkering worden aangebracht, de zogenaamde VRU-markering: Veiligheid
Regio Utrecht. Op basis van een risicoclassificering weet de brandweer of en hoe een laborato-
riumruimte betreden mag worden voor incidentbestrijding.

De arbo- en milieucoérdinatoren zijn verantwoordelijk voor de inhoud, produktie en het
beheer van de laboratoriummarkering. Er is een pdf module ontwikkeld met vier verschillende
sjablonen. De ingevulde sjablonen worden op het papier met een voorbedrukte gele balk
geprint. Zie handboek Markering Laboratoriumruimtes, d.d. 11 december 2012.

e Hoogtematen (mm)
e Breedtematen (mm)
e Leesafstand

e Materialen

e Montage

297 (A4)

210, (A4)

2 meter

papieren insert in A4 houder portrait

Op wand, naast deur, bovenkant 1650 mm vanaf vloerpeil

GGO-RA laboratorium
Gebouw.ruimtenr.

ML-1Il laboratorium
Gebouw.ruimtenr.

contactpersoon:
naam
telefoonnummer
contactpersoon: contactpersoon:
telefoonnummer b
telefoonnummer
contactpersoon:
naam
telefoonnummer

0@

M
naam
telefoonnummer

BVF:

naam
telefoonnummer

ADPD

naam
bt contactpersoon

SD:
naam
telefoonnummer BVF:
naam

csp: contactpersoon

raam
telefoonnummer

Chemicaliénmagazijn
Gebouw.ruimtenr.

Chemisch laboratorium
Gebouw.ruimtenummer

contactpersoon

naam
telefoonnummer
— contactpersoon:
contactpersoon: A naam
naam I & telefoonnummer
telefoonnummer e

contactersoon:

naam
telefoonnummer

Voorbeeld markering laboratoriumruimtes
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5.6 Borden met logo UU 6 Ruimtenummerbord

Een ruimtenummerbord bestaat uit een A6 houder portrait met een papieren insert. Op een
papieren insert wordt het ruimtenummer en de bezetting van de ruimte vermeld. Voor deze

Voor sommige doeleinden is het van belang dat het logo van de UU aan de bewegwijzering

wordt toegevoegd. De stelregel is dat alle borden/stickers die buiten worden geplaatst het logo

van de UU krijgen. Bij alle borden, zowel binnen- als buitenborden wordt het Nederlandstalige invulling is een standaard schrijfwijze vastgesteld. Deze schrijfwijze dient in het gehele ge-

logo gebruikt. Bij de binnenbewegwijzering wordt het logo alleen op het entreebord toege- bouw voor alle ruimtes identiek te zijn. Alle ruimtes krijgen een ruimtenummerbord, behalve

voegd. kleine technische ruimtes, die krijgen een gravoply plaatje met alleen het ruimtenummer
erop. Ook werkkasten en toiletten (ingang toiletgroep) krijgen een ruimtenummerbord.

De afmeting en positie van het logo volgt uit de volgende percentages.

Zie afbeelding hieronder. Een ruimtenummerbord bevat de volgende informatie:

e Ruimtenummer;

e Bij persoonsgebonden ruimtes: naam departement/directie;

e Bij persoonsgebonden ruimtes: namen medewerkers.

Bij onderwijsruimtes moet het aantal personen vermeld worden. Dit wordt onderin het vak

10%‘ 80% : 10% voor namen medewerkers vermeld. Daar moet ook de juiste picto voor de onderwijsomgeving
worden toegevoegd. Dit geldt ook voor Activiteit Gerelateerde Werkomgevingen (AGW). De
functie van de ruimte wordt benoemd in zowel nederlands als engels.

Q\“VW’ Het overzicht hiervan is toegevoegd in de bijlage 3.1 en 3.2.
A2 Universiteit | | . |
> h ~ De inserts worden verzorgd door FSC-Front Office. De gebruiker (het secretariaat van de
{/{/AA!\‘\\? Utl'eCht directie/dienst) dient de juiste redactie aan te leveren, via het FSC Topdesk meldforumulier.
6.1 Bordtypes

6.1.1 A6 houder met insert

Wanneer breedte van vlak is bepaald

e Breedtematen (mm)
e Hoogtematen (mm)
e Leesafstand

105 (A6)
148 (A6)
Ruimtenummer: 4,7 meter

°NSO Naam: 1,6 meter
— \‘\"\‘V’;}’ e Materialen Aluminium A6 houder met papieren insert
° o e Montage Op wand, naast deurzijde klink. Bovenkant bord
§ % U % gt lvelll"s:ltelt 1650 mm vanaf vloerpeil
N NS rec
| N 1.42 SN1.02 4.28

Wanneer hoogte van vlak is bepaald

Directie Communicatie & Marketing
Communication & Marketing

Drs. prof. Esther Alewijnse

Boris Blom

Ir. Anja Eikelenboom - van Oostveen
Lukas Kapelle

Drs. Suzanne Nieuwstadt
Annemieke van Wanten

Joke Zwanenburgh

4 personen
General Workstation
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6.1.2 Digitaal ruimtenummerbordje

Een digitaal ruimtenummerbordje kan worden geplaatst bij reserveerbare ruimtes. Hierop is
te zien of een ruimte beschikbaar is voor gebruik. Naast het digitale bordje moet altijd een A6
bordje komen hangen, bijvoorbeeld om de soort Activiteit Gerelateerde Werken (AGW) ruimte
op aan te geven.

Voor montageinstructie zie hoofdstuk 10.
6.2 Schrijfwijze ruimtenummering
Ruimtenummers worden geschreven als: [verdieping ].[volgnummer]

Verdieping 0 is begane grond, lagere verdiepingen worden geschreven als -1, -2, etc.
Voorbeelden:

Kelder: -1.01

Verdieping O: 0.01

Nevenruimtes: 1.01a (ruimtes die alleen via een andere ruimte toegankelijk zijn)
Gebouwdelen: A1.01 (bij complexe gebouwindelingen toegepast)

Technische ruimte: TEO.01 (incl. ICT, toegankelijke schachten)

Werkkasten: WKO0.01

Sanitair: SN1.01

Tussenverdieping: M1.01

Het toekennen van ruimtenummering is een taak van de afdeling Interieur Ontwerp en
Vastgoedinformatie en valt onder de verantwoordelijkheid van de projectmanager.

6.2.1 Richtlijnen naam departement of directie

Er zijn twee regels beschikbaar voor de naam departement/directie nederlandstalig en twee

regels voor de engelstalige benaming. Wanneer de tekst op één regel past, wordt de tweede
regel nederlandstalig ingevuld en de eerste regel van het engelstalige.

6.2.2 Richtlijnen naamsvermelding

Indien er persoonsgebonden ruimtes zijn, zijn de volgende richtlijnen voor de naamsvermel-
ding van medewerkers bepaald:

Titel, voornaam voluit, tussenvoegsels voluit en dan de achternaam;

Volgorde van de namen op basis van alfabet van de achternaam;

De eerste titel begint met een hoofdletter, de tweede titel niet;

Dubbele namen van gehuwde vrouwen worden, indien gewenst, als volgt genoteerd:
Eikelboom-Nieuwenhuizen.

Voor de namen van de medewerkers zijn er maximaal 10 regels beschikbaar. Een regel telt
maximaal 30 posities. Indien de naam niet op 1 regel past, loopt de naam door op de vol-
gende regel.

1.04 104
v X
Directie Vastgoed & Campus
Directie Vastgoed & Campus x
JCorporate Real Estate & Campus Corporate Real Estate & Campus

Drs. Adriaan Berens J Drs Adriaan Berensx
Dr. Peter Davids V Dr.P. Davidsx
Ir. Anja Eikenhof-Hallmann J Ir. Anja Elkenhofx
Roland Krakeling J Meneer Roland Krakelingx
Margriet ManessenJ Margriet Manessen, hoofd communicatiex
Prof. dr. Arnold van Oostveen J Prof. Dr. Arnold van Oostveenx
Henk de Vries, MA J MA. Henk de Vries x

Voorbeeld insert A6 goed Voorbeeld insert A6 fout

6.2.3 Richtlijnen Activiteit Gerelateerd Werken (AGW)

Om AGW ruimtefuncties aan te geven wordt er op de A6 bordjes bij de ruimtes hetvolgende
aangegeven:

Ruimtenummer

Type ruimte

Aantal personen

Type ruimte (engels)

Alle icoontjes voor AGW werken en benamingen daarvan zijn te vinden in bijlage 3.2.

4.28

Algemene werkplek
4 personen
General Workstation

. ®
&7

Voorbeeld AGW A6 insert
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6.2.4 Richtlijnen Onderwijsruimtes

Om voor onderwijs ruimtefuncties aan te geven wordt er op de A6 bordjes bij de ruimtes
hetvolgende aangegeven:

Ruimtenummer

Type ruimte

Aantal personen

Type ruimte (engels)

Alle icoontjes voor onderwijsruimtes en benamingen daarvan zijn te vinden in bijlage 3.1.

4.28

Werkgroepruimte Hybride
4 personen
Classroom Hybrid

6.3 Printinstructie

De productie van de papieren inserts gebeurt met een template. Het gebruik van de template
garandeert de toepassing van de juiste posities en lettergroottes. Het bestand wordt geprint
op standaard voorbedrukt papier met een perforatie op A6 formaat. Het voorbedrukte papier
heeft een bovenbalk in corporate geel. In de template wordt het ruimtenummer en naam
departement/directie en namen van medewerkers ingevuld of bij het AGW concept de bij de
ruimte horende picto.

Het maken en plaatsen van inserts in de ruimtenummerborden verricht FSC-Gebouwzorg.
De gebruikers (faculteiten, diensten) leveren de redactie aan. Hiervoor is een excelbestand
gemaakt dat het invullen vergemakkelijkt (zie bijlage). Dit formulier wordt via het FSC meld-
formulier (als bijlage) aangeleverd. (zie:uu.topdesk.net - gebouwen en terrein - verhuizen

- haambordjes aanvragen).

6.3.1 Template

Voor de templates wordt het softwareprogramma Filemaker Pro gebruikt. In dit programma is
voor de UU het template ‘Runtime UU A6’ gemaakt. Hiermee wordt op één A4 formaat één A6
insert aangemaakt. Met deze template kunnen de ruimtenummerborden goed gearchiveerd
worden en kunnen alle inserts van een gebouw in een keer geprint worden.

Dubbelclick op het bestand Runtime application. Na invullen van de inserts kunnen ze worden
opgeslagen. Via het veld schermafdruk kunnen de inserts worden afgedrukt.

Er is een instructie geschreven voor het invoeren, afdrukken en archiveren: Opmaakinstructie
A6 sjabloon. Op de O-schijf voor FSC gebouwzorg is deze instructie te vinden in de submap
sjablonen.

6.4 Papierspecificatie inserts

Bij de binnenbewegwijzering worden verschillende maten DIN houders gebruikt. A6 (ruimte-
nummerborden), A3 (etageborden bij de liften, viuchtplattegronden) en A4 (informatiebor-
den). Hiervoor is voorbedrukt en geperforeerd papier nodig. Deze zijn per doos te bestellen
bij Xerox. FSC Gebouwzorg is verantwoordelijk voor het aanleveren en beheer van het papier.

Papierspecificaties:

Materiaal papier Fizz white/blanc
Afmeting A6 (op A4 vel), A4 portrait of A3 portrait of A3 landscape
Gewicht 160 grams
Bedrukking gele balk 30 mm hoog
Kleur 4 kleuren full colour: C=0, M=10, Y=100, K=0 (deze full colour
opbouw waarde geldt alleen voor ongestreken papier)
Aantal doos a 500 vel of doos a 2000 vel
A6 portrait A4 portrait
A3 portrait A3 landscape
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7 Stickers en signing

Voor diverse doeleinden is een aantal stickers gestandaardiseerd. Hierbij is de lay-out vastge-
legd. Stickers voor buitengebruik hebben aan de bovenkant een witte strook met het UU-logo.
De rest van de sticker voor buitengebruik is geel. Stickers voor binnengebruik hebben aan de
bovenkant een gele strook zonder UU-logo. De rest van de sticker voor binnengebruik is wit.
De strook aan de bovenzijde is voor alle stickermaten gelijk: 30 mm. hoog. In dit hoofdstuk
worden de standaard stickers en standaard wijze van belettering vermeld.

7.1.1 Stickers 105 x 105

Breedtematen (mm)
Hoogtematen (mm)
Leesafstand
Montage

Camerabewaking
Camera surveillance

.l
Voor uw veiligheid is er 24 uur
per dag cameratoezicht forreno]

) o R
surveillance service is in operation @]

105

105

2 meter

Op wand bovenkant 1650 mm vanaf vloerpeil

g‘l?}é Universiteit
%{M\§ Utrecht

Nooddeur vrijhouden
Emergency door:
Keep clear

Nooduitgang
Emergency exit

Nooddeur vrijhouden
Alarm gaat af
als deur geopend wordt

Emergency door: Keep clear
Alarm will sound
if door is opened

Deur openen
To open door

Druk op de knop

Press button

Deur openen
To open door

Houd uw pas tegen de
kaartlezer

Hold card against the
card reader
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7.1.2 Stickers 220 x 220

e Breedtematen (mm) 220

e Hoogtematen (mm) 220

e |Leesafstand 2 meter

e Montage Op wand bovenkant 1650 mm vanaf vloerpeil
€55 ot € v

Nooddeur vrijhouden
Emergency door:
Keep clear

Nooduitgang
Emergency exit

Nooddeur vrijhouden
Alarm gaat af
als deur geopend wordt

Emergency door: Keep clear
Alarm will sound
if door is opened

Prikbord
Notice Board

De documenten op het prikbord
moeten voorzien zijn van

een stempel van gebouwbeheer
All information displayed

on the notice board must bear
the Facility Manager’s stamp

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023
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7.2 Stickers op deuren

Het is optioneel om ter verduidelijking van de bewegwijzering pictogrammen op deuren te

stickeren.
e Hoogtematen (mm) 150
e Breedtematen (mm) afhankelijk van pictogram
e Montage Rechtstreeks op deur, bovenzijde belettering 1650mm vanaf

vloerpijl

4

7.3 Sticker draairichting deuren

wwosi

e Hoogtematen (mm) 30

e Breedtematen (mm) 40

e Leesafstand 2 meter

e Montage Op deur boven deurklink. Bij glazen deuren tegenplakken
(push - pull)

Push  Puli

7.4 Sticker eigendom UU

Deze stickers worden geplakt op eigendommen van de UU om diefstal te voorkomen, bijvoor-
beeld op bureaulampen

e Breedtematen (mm) 60

e Hoogtematen (mm) 23

e |Leesafstand 1 meter
e Montage Op object

Eigendom van:
Property of:

§‘W’é Universiteit
?ﬂm\§ Utrecht

7.5 Liftstickers

7.5.1 Liftalarm binnenzijde

Alle liften hebben aan de binnenzijde een sticker met een instructie voor het gebruik van het
liftalarm.

Breedtematen (mm) 50

Hoogtematen (mm) 20

Leesafstand 1 meter

Montage Op bedieningspaneel (boven sticker lifthummer)

@@$Z$\\\®

7.5.2 Lifthummer binnenzijde

Alle liften hebben aan de binnenzijde een sticker met het liftnummer. Dit is een uniek nummer.
Het liftnummer bestaat uit de codering LT gevolgd door de gebouwcode met een volgnummer.
Het toekennen van een verdiepingsnummer is bij liften niet relevant.

Dit wordt geschreven als: [LT][gebouwcode].[volgnummer]

Het lettertype is Frutiger 65 Bold, puntgrootte 33. Rondom wordt een marge aangehouden
van 8 mm. De kleur van de sticker is UU-geel.

Breedtematen (mm) 50

Hoogtematen (mm) 20

Leesafstand 1 meter

Montage Op bedieningspaneel (onder sticker liftalarm)

LT XXXX.01

7.5.3 Liftnummer buitenzijde

Aan de buitenzijde van de lift wordt eveneens het lifthummer geplakt. Uitvoering is gelijk aan
het Gravoply plaatje (zie 6.6).

50 Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023

Breedtematen (mm) 70
Hoogtematen (mm) 24
Leesafstand 2 meter
Montage Rechtsboven de liftdeur (dus niet op de liftdeur)
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7.6 Gravoply plaatje

Bij de kleinere technische ruimtes, zoals schachten en technische kasten wordt het ruimte-
nummer in een gravoply plaatje gegraveerd. Ook de toegangsdeuren van de toiletgroepen
krijgen een ruimtenummerplaatje. De technische ruimtenummering wordt gesschreven

als: [TE][verdiepingsnummer].[volgnummer]. De toiletgroep wordt geschreven als: [SN]
[verdiepingsnummer].[volgnummer]. De bijbehorende toilet- of doucheruimtes krijgen een a,
b, enz..

Het lettertype is Frutiger 65 Bold, puntgrootte 33. Rondom wordt een marge aangehouden
van 8 mm. De kleur van het plaatje overeen laten komen met de kleur van de deur.

Breedtematen (mm) 70

Hoogtematen (mm) 24

Leesafstand 2 meter

Montage Rechtsboven op de deur

70
T
i

TEO0.12

7.7 Belettering van gebouw- en zaalnamen in de gebouwen

De UU heeft clusters van gebouwen die binnen met elkaar verbonden zijn. Het is voor de
gebruiker en bezoeker lastig om te ontdekken wanneer men van het ene gebouw naar het
andere gebouw overgaat. Daarom wordt op deze scheiding op een zichtbare en logische plek
de gebouwnaam aangebracht. De uitvoering van deze belettering wordt afgestemd met de
materialisatie en dimensie van die zone.

Deze naamgevingmethodiek kan ook gelden voor specifieke ruimtes binnen de Universiteit
Utrecht zoals conferentie, onderwijs- en vergaderzalen, bijvoorbeeld Van Lier en Egginkzaal.

7.7.1 Uitvoering

De uitvoering van de belettering moet aan de volgende eisen voldoen:

De aanduidingen moeten worden uitgevoerd in twee lettertypen;

De persoonsnaam waarnaar het gebouw of zaal is genoemd wordt uitgevoerd in Merriweather
regular

Direct achter de persoonsnaam volgt (zonder spatie) de toevoeging ‘gebouw’ of ‘zaal’ in
Merriweather Italic;

De toevoeging ‘gebouw’of ‘zaal’ heeft geen hoofdletter

Gebouwnamen die binnen worden aangebracht, behoeven geen voornamen vanwege de
beperkte ruimte;

Gebouw- en zaalnamen die verticaal worden aangebracht, hebben als leesrichting van onder
naar boven.

Bestuursgebouw
Kruytgebouw
Van Lier en Egginkzaal
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7.8 Receptiebalie

7.8.1 Servicepunt

Op of achter balies brengen we het UU logo aan. Daarnaast kan het zijn dat er signing
toegevoegd moet worden van service point van FSC en een IT support van ICT.

Breedtematen (mm) Projectspecifiek
Hoogtematen (mm) projectspecifiek
Leesafstand 2 meter

Montage Bord of sticker

KoL

@

1
-~ SERVICE
®  POINT

RN o

Servicepoint sticker of bord

7.8.2 Oplaadpunten

Bij een Salto oplaatpunt moet er een gele markering gemaakt worden, dit kan d.m.v. een
sticker of het geel maken van een zuil. De oplaadpunten plaatsen op zichtbare posites van de
entree van het gebouw zoals balie of op een wand.

Sticker
e Breedtematen (mm) 110mm
e Hoogtematen (mm) 110mm
Wandmontage
e Breedtematen (mm) 180mm
e Hoogtematen (mm) Verdiepingshoog, 1300mm of 400mm

Montage instructie zie 10.5

-y |/

my

|y

Verdieping hoog 1300 mm hoog Wandmontage

Lresrh

I

110 mm

sticker
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7.9

Signing Fietsenstalling

Indien er op verwijsborden wordt verwezen naar een inpandige fietsenstalling wordt hier
onderstaand picto aan toegevoegd:

e Minnaertgebouw

Koffiecorner

Coffee Corner
Fietsenstalling />~
Bicycle Parking [O)5)

7.10 Signing externe huurders

In sommige gebouwen van de universiteit zijn ruimten/verdiepingen verhuurd aan externe
partijen. Indien gewenst kan het logo van deze externe huurder aan het entreebord worden
toegevoegd. Bij meerdere huurders, is de volgorde van de logo's in alfabetische volgorde van
boven naar beneden. Aan de buitenzijde van het gebouw mogen logo's of namen van externen
niet worden toegevoegd.

Ook is het mogelijk dat het logo op het ruimtenummerbord wordt geplaatst. Hiervoor is een
speciaal pdf-bestand ontwikkeld, met een vilak voor het logo van de betreffende huurder. Dit
pdf-bestand ( PDF module A6 met logovak) kan bij de afdeling Advies-IO worden opgevraagd.

7.9.1 Elektrisch oplaadpunt

De fietsparkeerplaatsen die voorzien zijn van oplaadpunten voor elektrische fietsen worden
aangeduid met het volgende picto:

7.9.2 Huisregels Fietsenstalling

In elke fietsenstalling wordt een bord geplaatst om aan te geven dat het gebruik van de
stallingen aan regels is onderworpen. De borden moeten geplaatst worden op een logische,
zichtbare locatie in de fietsenstalling.

Breedtematen (mm)
Hoogtematen (mm)

297 (A3 portrait)
420 (A3 portrait)

Leesafstand 1 meter
Materialen Borden volkern kunststof 6 mm dik. Opdruk full-colour print
Montage Bovenzijde 1800 mm vanuit vloerpeil.

w2 Universiteit
Utrecht

Fietsparkeerreglement
Universiteit Utrecht

1. De Universiteit Utrecht kan niet aansprakelijk gesteld worder|
voor eventuele schade aan fietsen die in universitaire
fietsparkeerruimten worden geparkeerd.

Utrecht University can not be held liable for any damages
caused to bicycles that are parked at the university Facilities.

2. Hetis niet toegestaan om fietsen langer dan 28
gen op plaats te p:
It is not permitted to park a bicycle in the same parking space
for 28 consecutive days

3. Fietsen die niet in rijvaardige toestand verkeren mogen niet
in universitaire fietsparkeerplaatsen worden geparkeerd.
It is not permitted to park bicycles which can no longer be us€
as a means of transport.

4. Fietsen dienen binnen de gemarkeerde fietsparkeerplaatsen
te worden geparkeerd.
Bicycles must be parked in the designated parking spaces.

5. De Universiteit Utrecht behoudt zich het recht om
onreglementair geparkeerde fietsen op haar terreinen te
verwijderen.

Utrecht University reserves the right to remove any

Welkom
Welcome

Chemical Building
Blocks Consortium

Enabling Delta Life

g‘

.7 U 2

K\

W
N

Universiteit
Utrecht

\l/

N

L

Faculteit Geowetenschappen
Faculty of Geosciences

Princetonlaan 6 - 8a

1.42

Advanced
Research Center
Chemical Building
Blocks Consortium

CBBC

Drs. prof. Esther Alewijnse

Boris Blom

Ir. Anja Eikelenboom - van Oostveen
Lukas Kapelle

Drs. Suzanne Nieuwstadt

Voorbeeld entreebord met logo's externen

Voorbeeld ruimtenummerbord met logovak
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8 Signing buitenzijde gebouw

8.1 Gebouwnaam van UU-gebouwen op USP

Alle gebouwen van de Universiteit Utrecht op het Utrecht Science Park (USP) hebben een
gebouwnaam op een prominente positie aan de gevel in de directe omgeving van de entree.
Bij sommige gebouwen is het wenselijk dat de gebouwnaam 2 keer op het gebouw komt te
staan.

De namen van de gebouwen zijn op grond van een collegebesluit vernoemd naar een gere-
nommeerde wetenschapper die van bijzondere betekenis was voor één van de vakdisciplines
van de faculteit die het mandaat over het gebouw voert. Gebouwen met een specifiek
algemeen gebruik, zoals het Bestuursgebouw of de Universiteitsbibliotheek hebben een
functionele naam.

De uitvoering van de belettering moet aan de volgende eisen voldoen:

De aanduidingen moeten worden uitgevoerd in twee lettertypen;

De persoonsnaam waarnaar het gebouw of zaal is genoemd wordt uitgevoerd in Merriweather
regular;

Direct achter de persoonsnaam volgt (zonder spatie) de toevoeging ‘gebouw’ of ‘zaal’ in
merriweather Italic;

De toevoeging ‘gebouw’of ‘zaal” heeft geen hoofdletter

Als de gebouwnaam voornamen omvat, dan geldt dat de eerste voornaam van de persoon
waarnaar het gebouw is genoemd voluit wordt geschreven en met een hoofdletter;
Eventuele meerdere voornamen worden afgekort tot eerste letter, gevolg door een punt;
Tussenvoegsels worden geschreven met kleine letters.

Hugo R. Kruytgebouw

Merriweather regular Merriweather italic

De gebouwnaam is mede beeldbepalend voor de gevel en moet geplaatst worden op een
logische plek aan de gevel. De positie van de naam moet een relatie met de hoofdentree
hebben en vanaf de straat vanaf 100 m. leesbaar zijn.

Het formaat van de letter is afhankelijk van de afmeting van het gebouw en de gevel/luifel
waarop de naam wordt aangebracht. (zie bijlage 5.3 Voorbeeld gebouwnaam en gevellogo).

De materiaal- en kleurkeuze is afhankelijk van de uitstraling, kleur en materialisatie van de
gevel. De kleur moet afgestemd worden op, maar wel contrasteren met de kleur van het
gebouw.

Indien de letters op steen / staal worden aangebracht, moeten ze op afstandsnoppen worden
gemonteerd. De dikte van de letters is min. 5 mm. en staat in verhouding tot de grootte van
de letters. Het materiaal van de letters moet kleur- en vormvast zijn. Bij een glazen gevel
wordt de belettering met snijletters (folie) aan de buitenzijde aangebracht, om reflectie te
voorkomen.

Standaard Signing Universiteit Utrecht 2023

8.2 Gevellogo op UU-gebouwen op USP

Om de aanwezigheid van de universiteit op het USP meer zichtbaarheid te geven dienen alle
universiteitsgebouwen het logo (beeldmerk en woordmerk) van de Universiteit Utrecht aan de
gevel te krijgen.

Het universiteitslogo is te downloaden van de UU-site: uu.nl/huisstijl.

Het logo moet geplaatst worden aan de gevel op een logische positie en afgestemd met de

letters van de gebouwnaam. Dit geldt ook voor de maatvoering. Hiervoor geldt als criterium
dat het logo vanaf straatniveau vanaf 100 meter afstand leesbaar moet zijn (zie bijlage 5.3
Voorbeeld gebouwnaam en gevellogo).

Het logo moet Nederlandstalig en in full colour worden uitgevoerd. De kleur van zowel het
beeldmerk als het woordmerk is vastgelegd. Van deze kleuren mag niet worden afgeweken.
Het woordmerk contrasteert met de achtergrond en is zwart of wit (afhankelijk van de achter-
grond).

Indien het logo op steen/staal wordt aangebracht, moeten ze op afstandsnoppen worden ge-
monteerd. De dikte van de letters is min. 5 mm. en staat in verhouding tot de grootte van de
letters. Het materiaal van de letters moet kleur- en vormvast zijn. Bij een glazen gevel wordt
het logo met snijletters (folie) aan de buitenzijde aangebracht, om reflectie te voorkomen.

Het beeldmerk kan geheel in kunststof worden uitgevoerd. Dit heeft de voorkeur. De sol
wordt dan in gekleurde lagen acrylaat op elkaar gelijmd, dit geeft een fraai beeld (3D). Deze
uitvoering is een stuk zwaarder, dus er moet berekend worden of deze uitvoering gemonteerd
kan worden aan de gevel.

Universiteit Utrecht

Dwarsdoorsnede Tekst

De sol kan kan ook uitgevoerd worden als fullcolour print gelijmd op een aluminium schijf.
Deze uitvoering is voor kleinere logo’s beter geschikt. De dikte van de aluminium schijf
(beeldmerk)moet gelijk zijn aan de dikte van de letters (woordmerk).
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8.3 Adresvermelding USP 8.3.2 Adreszuil aan straat USP

Voor de gebouwentree moet een bord met adresvermelding aan de straat worden geplaatst
8.3.1 Adressticker USP met daarop de naam van het gebouw en het adres. Het adresbord als vrijstaande zuil met
sandwichbeplating uitgevoerd.
Naast de toegangsdeuren moet adresvermelding worden aangebracht met daarop de naam

van het gebouw en het adres. Het adresbord wordt als sticker uitgevoerd. Indien gewenst e Hoogtematen (mm) 1600
wordt de sticker op een bord gemonteerd op de gevel. Bij de goedereningangen wordt ook de e Breedtematen (mm) 1000
functie vermeld (tweetalig): Goedereningang Delivery Entrance. Deze layout geldt alleen voor e Diepte (mm) 96
gebouwen op het Utrecht Science Park. e Leesafstand
e Montage
Hoogtematen (mm) 405 e Materiaal: aluminium sandwichpaneel, wit gevouwen (onderzijde dicht), dikte 3 mm, 2 stuks
Breedtematen (mm) 600 e Frame: doorlopende staanders 700 mm, waarvan 600 mm onder maaiveld
Leesafstand 2 meter e Bijzonderheden: 100 mm frame boven maaiveld, inpakken met folie
Montage Naast toegangsdeur. Positie: bovenzijde 1400mm boven e Belettering: full colour MPI2003 met Lustre laminaat
maaiveldniveau. Indien noodzakelijk wordt de sticker op e Kleuren: rood/geel/zwart/wit, standaard corporate kleuren grijs, RAL7015 aanhouden (grijze
een wit bordje geplakt dat op de gevel wordt gemonteerd. band en poten)
Logo UU: Nederlandstalig en fullcolour Lettertype:
Gebouwnaam conform belettering van gebouw- en zaalnamen zie 7.7.1 e Logo UU: Nederlandstalig en fullcolour
Straatnaam en huisnummer: Open sans semibold e Gebouwnaam conform belettering van gebouw- en zaalnamen HS7.7.1
Goederingang: Open Sans - semibold e Straatnaam: Open Sans semibold pt200
Delivery entrance: Open Sans - Light Italic e Huisnummer: Open Sans - Semibold (pt 600)

! e Gebouwnaam: Merriweather Regular / Italic (pt 220 / pt 190 / pt 150)

Als de gebouwnaam te lang is voor de opmaak "gebouwnaam kort" dan "gebouwnaam lang"
niversiteit toepassen.
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Opmaak gebouwnaam kort Opmaak gebouwnaam lang
| |
Pad ualaan 7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - T T Logo nederlands
ol e S S %’@ gmversltelt | M Universiteit U"_'V_ers'te't Utrecht groter dan
R 2 N trecht | %@ Utrecht origineel logo

E_g__l____________l ______ - Open Sans semibold

il Fa'leIaEni — ptZ00_ _ _ ‘I _|— — — — 1 ~Yalelaan
(=]
o

s T A MONA AN o N Open Sans semibold

o e — IptG 0 -
30 -
o
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, o o X | | ]
[ JE |- — —a 4 = - .
2 Kruytgebouw =~ T R i ——————d
&n% Universiteit
)
Zuns Utrecht
N

Goedereningang Delivery Entrance

|

I

I
1600 mm

Hugo R. Kruytgebouw

Padualaan

| 1000mm
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8.4 Adresvermelding Binnenstad en ICU

8.4.1 Adresvermelding gevelbord Binnenstad en ICU-terrein

Naast de toegangsdeuren van de hoofdentree in de binnenstad moet adresvermelding worden
aangebracht met daarop de naam van het gebouw en het adres.

Hoogtematen (mm) 600 groot bord / 450 klein bord

Breedtematen (mm) 400 groot bord / 300 klein bord

Leesafstand 2 meter

Montage Naast toegangsdeur, hoogte gebouwafhankelijk

Logo UU: Nederlandstalig en fullcolour
Lettertype:

Gebouw: Merriweather regular / italic
Adres: Open Sans regular
Huisnummer: Open Sans semibold

Vooraanzicht Voorasnzicht

E w2 Universiteit §W’ﬂ Universiteit
: Utrecht %m§ Utrecht
3 Academiegebouw ——:
: H
Kromme § g
. . 3
Nieuwegracht L opanson e Domplein
(Q)v mm A mm|
8 0 i o 9 %7 s -
3| e
El £l

| 50.mm| 300 mm flogo) |50mm|  Sohes 1

|50 mm| 300 mm (logo) |50mm|  schaal 1:4

| 400 mm | | 400 mm |

| wor o5 |

:3\“% Universiteit
qu\* Utrecht

Universiteits
bibliotheek

wawpge

wu ppg

Drift T

27

| 58.mm| 300 mm logo) 150mm|  Scpaa 12

| 05

s | wuloos

| 400 mm |

8.4.2 Huisnummer Binnenstad

e Lettertype Merriweather regular

e Materiaal: aluminium sandwichpaneel, 3 mm dik, zwart
e Formaat (bxh): 100 mm hoog

e Positie: hoogte nader te bepalen

e Montage: rechtstreeks op de muur met tape en kit

e Materiaal: zwarte verf

e Formaat (bxh): 100 mm hoog

e Positie: hoogte nader te bepalen

e Montage: rechtstreeks op de muur

WAl 0

8.4.3 Sol / schildje emaille op UU gebouwen in de binnenstad

Toepassing in de binnenstad en ICU terrein.
Bij alle nevenentrees van de UU gebouwen in de binnenstad.

e Diameter 100mm (300mm)
e Materialen Emaille
e Montage Op de gevel naast de nevenentree hoogte

gebouwafhankelijk. Bij metselwerk altijd in de voeg.

A
> b =<
N

100 mm |
|

Wil 00|

Schaal 1:2
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8.5

Deze stickers of bordjes worden gebruikt wanneer er een intercom aanwezig is.

Medewerkers ingang

Formaat is afhankelijk van de situatie (A3)

Leesafstand

Montage

2 meter
Als sticker of middels dubbelzijdige tape zwart en kit direct op de
muur, richtlijn bovenzijde bord 1650 mm vanaf vloerpeil

% Universiteit

w Utrecht

Medewerkers ingang
Employees entrance

=)

Toegang alleen met geldige pas

Houd de kaart tegen de lezer om de deur te openen
Access only with valid access pass

Hold access pass to the reader to unlock the door

Indien u geen pas heeft,

neemt u contact op met degene die u bezoekt
Uw contactpersoon kan u toegang verlenen
If you're not in possession of an access card,
please contact the person you are visiting

to give you access

Pakketten en post (stukken) levert u af bij :
Parcels and mail (items) can be delivered at :

Centraal Magazijn

Hugo R. Kruytgebouw

Padualaan 8 (toegang via Leuvenlaan)
3584 CH Utrecht

030 - 25334 03

030 - 253 25 50

Leveranciers die toch van deze ingang
gebruik moeten maken,

nemen contact op met het Servicepunt.
Gebruik de intercom of bel 030 - 253 75 40
Suppliers who need to use this entrance,
use the intercom or contact

the service desk 030 - 253 75 40

ﬂ% Universiteit

W Utrecht

Medewerkers ingang
Employees entrance

=
2]

Toegang alleen met geldige pas

Houd de kaart tegen de lezer om de deur te openen
Access only with valid access pass

Hold access pass to the reader to unlock the door

Toegang voor studenten en bezoekers alleen via de
hoofdingang van het

Victor J. Koningsbergergebouw, Budapestlaan 4a
Access for students and visitors only through the main
entrance of the

Victor J. Koningsbergergebouw, Budapestlaan 4a

Pakketten en post (stukken) levert u af bij :
Parcels and mail (items) can be delivered at :

Centraal Magazijn

Hugo R. Kruytgebouw

Padualaan 8 (toegang via Leuvenlaan)
3584 CH Utrecht

030 - 25334 03

030 - 253 25 50

Leveranciers die toch van deze ingang
gebruik moeten maken,

nemen contact op met het Servicepunt.
Gebruik de intercom of bel 030 - 253 75 40
Suppliers who need to use this entrance,
use the intercom or contact

the service desk 030 - 253 75 40

8.6 Bord Hulp nodig mindervaliden

Dit bordje wordt toegepast bij gebouwen waar een persoon in een rolstoel of met een
andere beperking niet zelfstandig naar binnen kan omdat er bv een trap buiten is. Het
telefoonnummer afstemmen met FSC de LFMer.

Materiaal: voorpaneel PMMA 3 mm wit (RAL9016), hoeken afgerond r=1

Afmeting bxhxd: voorpaneel 220 x 220 x 3 mm

Materiaal: achterpaneel wit PMMA 8 mm

Afmeting bxhxd: achterpaneel 200 x 200 x 8 mm

Belettering: full colour MPI 2000 (100% zwart en geel opgebouwd uit 100% Yellow en 6%
Magenta) colormanagement uit, gelamineerd met DOL 2200 Lustre Satijn

Leesafstand: 2 meter

Montage : middels dubbelzijdige tape zwart en kit direct op de muur, richtlijn bovenzijde bord
1650 mm vanaf vloerpeil,

Hulp nodig?

Need help?

Bel 030-253xxxx
([ ]

&
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8.7 Eigen terrein

Deze borden worden toegepast om eigen terrein aan te geven. Montage als wandbord of met
bevestigingsbeugel verkeersbord aan fietspaal (2st).

Hoogtematen (mm) 300

Breedtematen (mm) 400

Leesafstand

Montage bevestiging middels beugel op bestaande paal
Lettertype

Eigen terrein: Open Sans - Semibold
Private property: Open Sans - Light Italic
Tekst klein NL: Open Sans - Regular
Tekst klein ENG: Open Sans - Light Italic

ww 00g

\
sﬁ\“iw)é Universiteit
%{ﬂb\§ Utrecht

‘ 75m

Eigen terrein
- Private property

37,5 mm 75m
~ |Verboden toegang voor De wegenverkeerswetgeving is
onbevoegden (art. 461 WvS). van overeenkomstige toepassing.

37,5 mm ‘

__ __ __ Thisisarestricted area. The Road Traffic Act is applicable.

\
37,5mm | 75m
\
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9.0 Glasmarkering

9.1 Glasmarkering UU woordmerk en gebouwnaam

Glazen toegangsdeuren en tourniquetdeuren hebben een gestandaardiseerde veiligheid
glasmarkering met de tekst: Universiteit Utrecht - Gebouwnaam.

De gebouwnaam wordt niet voluit geschreven (zonder voornamen). In de binnenstad hebben
de UU-gebouwen geen gebouwnaam, maar zijn ze vernoemd naar het adres (b.v. Drift 10).
De Wieken krijgen om en om het UU woordmerk - Gebouwnaam. Bij 3 wieken: 2 x UU woord-
merk, 1 x gebouwnaam. De schil van de tourniquet wordt ook gemarkeerd: beide zijden UU
woordmerk. Bij glazen (schuif)deuren in de tochtsluis wordt dezelfde belettering toegepast.
Hoogtematen (mm) Minimaal 30 mm. De letterhoogte (x-hoogte) wordt
bepaald door de breedtemaat van de belettering.

Breedtematen (mm) Afgestemd op breedte deur: marge aan beide zijden circa 100

mm. De x-hoogte van de gebouwnaam en woordmerk UU zijn gelijk.

Leesafstand 2 meter

Montage horizontaal centreren op wiek, bovenkant 1650 mm boven
maaiveld

Gebouwnaam conform belettering van gebouw- en zaalnamen zie 7.7.1
Universiteit Utrecht: UU woordmerk Nederlandstalig
De tekst wordt uitgevoerd in de kleur wit, RAL 9016, CMYK 0/0/0/0.

9.2 UU woordmerk op raam locatie Binnenstad en ICU

Om de aanwezigheid van de Universiteit in de Binnenstad en ICU meer zichtbaarheid te
geven, dienen alle universiteitsgebouwen worden voorzien van het logo op de ramen op
straatniveau. Het logo moet geplaatst worden op de ramen op straatniveau of leesbaar vanaf
straatniveau. De posities moeten logisch zijn en afgestemd op het ontwerp van het gebouw.
Het logo is van folie en wordt aan de buitenzijde van het raam bevestigd.

Hoogtematen (mm) Minimaal 50 mm. De letterhoogte (x-hoogte) wordt bepaald door
de breedtemaat van de belettering.

Breedtematen (mm) Afgestemd op breedte raam: mag verdeeld worden over 2

raamdelen (Utrecht - University). Marge aan beide zijden circa
100 mm.

Leesafstand 2 meter

Montage horizontaal centreren op raam, onderkant circa 100 mm. boven
kozijn

Universiteit Utrecht: UU woordmerk Nederlandstalig
De tekst wordt uitgevoerd in de kleur wit, RAL 9016, CMYK 0/0/0/0.
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10.0 Montage instructies
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10.4 Montage instructie glasmarkering binnen

10.3 Montage instructie glasmarkering buiten
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10.5 Montage instructie oplaatpunt 10.6 Montage instructie digitaal ruimtenummerbordje

bouwkundig plafond

1

=

outlet

datum: 14-04-2021

versie: 2.0

systeemplafond

—— patchkabel

Zuil: Pheiderer U15115,
Ess

bremgeel

S
B
&

8
2
4
&
o)
2
£

i Voor informatie over outlet en

| patchkabel zie Systemen & Elementen
: 64.5 Geintergreerde systemen data
|
|
|
|
|

r 2200+vloer
b.k. deurkozijn

|
|
8 g - |
: |
] 8 |
o - < 4 o |
2 5 |
‘ . i%; g 29 i?: 1650-+vloer
2 e e £ I b.k. Digitaal Ruimte Bord 7 inch
00% UD:‘E” 006 :;é é
1 LR

De UU heeft een standaard leverancier
voor de Digitale ruimtenummer bordje
ruimtenummerbordje A6

-
I w w
o e 2
N H :
o iz £ Bl
= 28 3
O
o c
o] 3
=R F
20 N
ae H £
€
0
b g
o w 3
=} — : qs
Eg ’s‘P\ j
%c»
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[9]
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aag ~
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=
=
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o
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wandmontage

Hollewanddoos:
ABB HWAO-F
18mm. MOF

: [l 5 g[ °

=2 =
0
1300mm hoog

18mm. MDF

c

De oplaadpunten plaatsen op zichtbare posites van de entree van het gebouw zoals balie of op een wand.

ZUIL AAN WAND (VERDIEPINGSHOOG)

2
L]
]
verdiepingshoog
c
’—>D
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11 Bijlages

Bijlage 2 Schrijfwijze bestemmingen en teksten

Bijlage 1.1 Excelbestand Bestemmingenlijst
Bestemmingen e Servicebalie Service Desk
\\“W}}, Directie Vastgoed & Campus Aula Auditorium e Studentenadministratie Student

gi'_k\_‘ é Uni iteit U h Alumnibureau Alumni Office Administration
=z ¥ F Universiteit Utrecht _ _
1{;{“& Afruimband Tray Clearing e Studentendecaan Student Counsellor

i Conveyer e Studentenzaken Student Affairs
BESTEMMINGENLIJST T.B.V. BINNENBEWEGWIJZERING Balie Desk e Studieadviseur Study Advisor
Gebouw datum . L. . . . . .
Projectnummer Balie onderwijszaken Teaching Affairs e Studiecabine Study Cubicle
projectomschrijving versie Desk e Studiecoordinator Course Coordinator
opgesteld door Bedrijfsmaatsch. werk Corporate Welfare e Studielandschap Study Area

<Twitter link>

Ontmoetingsruimte

Lounge Area

Bibliotheek Library e Studievereniging Study Society
Campus Campus e Studiepunt Study Affaires
ETAGE: <VD-1/VDO/VD1/VD2/ENZ> Collegezaal Lecture Hall e Trap Stairs
RUIMTENUMMER BESTEMMING (alfabetische volgorde) . .
~NUMMERS <bestemming Nederlandstalig> Computerleerzalen Computer Rooms e Toiletten Toilets
<bestemming Engelstalig> Cursuspostvakken Course Pigeonholes Damestoilet Ladies
<NUMMER> <bestemming Nederlandstalig> Douches Showers Herentoilet Gentlemen
<bestemming Engelstalig> i i . .
<NUMMER> <bestemming Nederlandstalig> Documentatiecentrum Documentation IT-toilet Accessible
<bestemm{ng Engelstalig> ‘ Centre All-gender toilet All-gender Toilet
<NUMMER> <hestemming Nederlandstalig> EHBO Ruimte First-Aid Room « Uitgang Exit
<bestemming Engelstalig>
<NUMMER> <bestemming Nederlandstalig> Faculteitskamer Common Room e Verdieping Floor
<bestemming Engelstalig> Fietsenstalling Bicycle Parking Kelder Basement
ETAGE: <vD-1/VDO/VDL/VD2/ENZ> Flexwerkplek Hot Desk Verdieping 0 Ground Floor
RUIMTENUMMER BESTEMMING (alfabetische volgorde) Gebedsruimte Prayer Room Verdieping 1 First Floor
<NUMMER> <bestemming Nederlandstalig> Goedereningang Delivery Entrance Verdieping 2 Second Floor
<bestemming Engelstalig> Hoofdi Main Ent V d imt Meeti R
<NUMMER> <bestemming Nederlandstalig> oofdingang ain Entrance ¢ ergaderruimte eeting Room

<bestemming Engelstalig> Kiosk Kiosk e \ergadercentrum Meeting Centre
Koffiehoek Coffee Corner e Vleugel Section

INFORMATIE VOOR BEWONERSBORD . , . .

BEWONERS (alfabetische volgorde) Kolfruimte Mother’s Room e Wachtruimte Waiting Room

<Faculteit / dienst Nederlandstalig> Kopieerruimte Copy Room e Werkgroepruimte Seminar Room

<Faculteit/dienst Engelstalig> Laboratorium Laboratory e Zone Zone

<Departement Nederlandstalig> .

<Departement Engelstalig> Leeszaal Reading Room

<Overig onderdeel Nederlandstalig> Lift Lift

<Overig onderdeel Engelstalig> i

<Externe bewoners (buiten de UU) Nederlandstalig eventueel met logo> Magaz'm_ Store _Room Algeme'?e te_l_(Sten .

<Externe bewoners (buiten de UU) Engelstalig eventueel met logo> Onderwijs Teaching e Openingstijden Opening hours

OVERIGE INFORMATIE Onderwijsruimtes Teaching Area e Overzicht Overview

<Openingstijden Nederlandstalig> Onderwijs secretariaat Teaching e Werkdagen Working days

<Openingstijden Engelstalig>

<Facebook link> Secretariat e Welkom Welcome

:ij?;surmaam> Vergaderruimte Meeting Room
Postkamer Mail Room
Postvak Pigeonhole
Bijlage 1.2 Excelbestand Ruimtenummerborden Projectruimte Project Room
e e ——— - — TR * Receptie Reception
. CTTR T Srawscsion ST I o A= G o e Restaurant Restaurant
i e e e s »  Rookzone Smoking Area
A - £ - e Ruimte 0.01 Room 0.01
A B C D E F G H * .
1 nummer afdeling NL 2 afdeling NL afdeling ENG afdeling ENG2 Naam 01 Gebouw * Ruimtes 0.01 - 0.21 Rooms 0.01 - 0.21
2 Nummer afdeling NL 2 Afdeling NL Afdeling ENG Afdeling ENG2 Naam gebouwnaam o Secretariaat Secretariat
s 1]
a4
5
6
7
R
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Bijlage 3 Bruikbare pictogrammen

!

&
:

T
-
XS
<
"

[ )
Herentoilet %
®
IT-toilet
Urinoir

Douche man

EHBO

Lift
Koffie (koffie-

hoek, koffieauto-
maat, koffiebar)

Fiets

kopieerapparaat

Post

wﬁgﬁaﬁ%ﬂi

Werkkast

Oplaadpunt
Salto

e O
Damestoilet w ?

o ih{)

Toilet %
! \

met wastafel

Douche vrouw
ok
Informatiepunt C\‘l

Trap

Restaurant

Electrische fiets

Betaalautomaat ﬂ

Pakket post I
Eten en drinken ?
verboden A

Dames- en
herentoilet

All-gender

met urinoir

All-gender toilet
met spiegel

Verschoonplank

Cameratoezicht

Garderobe

Automaat

Fietsenstalling

Intercom

Technische
Ruimte

Mobiele telefoon
verboden

Bijlage 3.1

pictogrammen onderwijsomgeving

Collegezaal
Lecture Hall

Werkgroepruimte

Classroom

Werkgroepruimte Hybride
Classroom Hybrid

Projectruimte (met AV)
Project Room

Projectruimte (zonder AV)
Project Room

Studieruimte (stil)
Study room (silence)

Studieruimte (rumoer)
Study Room

Studiecabine
Study Cubicle

Ontmoetingsruimte
Lounge Area
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Bijlage 3.2

e O
y w3
oﬁo

pictogrammen kantooromgeving AGW

Vergaderen 1 persoon
Meeting Room

Vergaderen
Meeting Room

Hybride vergaderen
Meeting Room - Hybrid

Ontmoetingsplek
Lounge Area

Teamruimte / projectruimte
Team Work area

Thuisbasis
Home base

Hybride vergaderen 2 tot 4
personen
Meeting Room - Hybrid

Stilte werkplek
Quiet Workstation

Werkplek
General Workstation

AR
AR

it
&
&

Vergaderen 2 personen
Meeting Room

Zit- stabureau

Concentratiewerkplek 1
persoon

Concentratiewerkplek 1
persoon

Werkplek met voorrang
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Bijlage 4 Contrasten en kleuren

Belangrijk onderdeel voor de zichtbaarheid en leesbaarheid zijn de kleuren die worden
gebruikt en het contrast tussen deze kleuren. Vanuit theoretisch kader spreken wij hierin over
de helderheidswaarde of de lichtreflectie waarde (LRv). Dit is omdat twee kleuren soms op
gezond zicht een goed contrast lijken te hebben maar voor iemand met bijvoorbeeld kleuren-
blindheid en zeer laag lichtreflectie contrast blijken te hebben (dit is de waarde die voor deze
groep relevant is).

Vanuit Accessibility is een theoretische LRv contrast tabel ontwikkeld waarin op basis van twee
RAL-waarden van kleuren bepaald kan worden of hier een wel of niet pluis gevoel bij is.

In onderstaande tabel zijn de RAL-kleuren op genomen die worden vermeld in het handboek
van de UU. De tabel geeft de theoretische LRv contrasten aan van de verschillende kleuren.

Accessibility houdt een wenselijke LRv contrastwaarde aan van tussen de 0.30 en de 0.70.
Waardes < 0.30 worden gezien als onvoldoende contrasterend LRv waardes > 0.70 worden

gezien als te groot contrast.

RAL1021 RAL3020 (UU- | RAL9016 RAL9005 (UU- | RAL7004
(UU-geel) rood) (UU-wit) zwart) (UU-grijs)
RAL1021 0.74 0.38 0.93 0.37
(UU-geel)
RAL3020 (UU- | 0.74 0.84 0.71 0.59
rood)
RAL9016 0.38 0.84 0.95 0.61
(UU-wit)
RAL9005 (UU- | 0.93 0.71 0.95 0.88
zwart)
RAL7004 0.37 0.59 0.61 0.88
(UU-grijs)
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Bijlage 5 Voorbeeld bordenlijst met plattegrond

<& 3 Directie Vastgoed & Campus
.- ‘\‘vyi_},% - - -
& = Universiteit Utrecht

N

i

\

Betreft Bordenlijst tbv binnenbewegwijzering
Gebouw Bestuursgebouw Heidelberglaan 6
Projectnummer VC210.6

projectomschrijving  Onderwijsbalie

opgesteld door Renee Peree / Annemiek Pronk
datum 11 september 2013

Verdieping 0
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