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Handleiding voor het insturen van een afrekening

Onderstaand document kan worden gebruikt als invulformat voor het insturen van een afrekening. 

Als dit format compleet ingevuld is kan het lokaal worden opgeslagen en vervolgens als bijlage meegestuurd worden naar studentencommissie@uu.nl. 
Voorwaarden voor het in behandeling nemen van een afrekening
1. De afrekening is voorzien van het door de studentencommissie toegekende dossiernummer (vermeld in de toekenningsbrief).

2. De afrekening gaat vergezeld van een beknopt verslag van de activiteit of het project. Dit verslag lever je digitaal aan, bij voorkeur per e-mail. 
3. De afrekening gaat vergezeld van minimaal 2 foto’s van de activiteit of project in hoge resolutie. Deze foto’s worden gebruikt in nieuwsbrieven richting donateurs van het U-fonds die de subsidies mogelijk maken. 
4. De financiële afrekening is gesplitst in ’begroot’ en ’verwezenlijkt’. De posten zijn dezelfde als vermeld op de begroting, die bij de aanvraag is ingediend.

5. De financiële afrekening wordt ingediend binnen 1 jaar na afloop van de activiteit. Afrekeningen die later dan 1 jaar na de activiteit binnen komen worden niet in behandeling genomen.  

6. Bewijs van promotie dient te worden meegestuurd. 
N.B. De subsidie is toegekend op grond van de begroting die bij de aanvraag zat. Tussentijdse substantiële wijzigingen moeten zo spoedig mogelijk ter goedkeuring worden voorgelegd aan de Studentencommissie. Dat geldt ook voor veranderingen in de aard van de activiteit(en). Wijzigingen in de besteding of bekostiging kunnen leiden tot het verlagen of vervallen van de subsidie.

FORMAT AFREKENINGEN U-FONDS

1. ALGEMENE GEGEVENS
XXX - 201X
Dossiernummer:
     
Activiteit:
     
Datum activiteit: 
     
Organisatie*:
     
Contactpersoon:

     
Adres:

     
Postcode/Plaatsnaam: 
     
Telefoonnummer:

     
E-mailadres: 
     
IBAN: 
 * In geval van een individuele subsidie niet invullen


2. KORT VERSLAG ACTIVITEIT 

     
Dit verslag bestaat uit maximaal 1 A4. 


3. FINANCIËLE AFREKENING 

De resultatenrekening bestaat uit de volgende onderdelen: 
1. Begroting zoals ingediend bij aanvraag 

2. Verwezenlijking van de inkomsten en uitgaven 

3. Uitleg van afwijkende posten

N.B. op de afrekening is de post onvoorzien altijd € 0,-. Eventuele onvoorziene kosten dienen uitgesplitst te worden op de afrekening in aparte posten. 

Onderstaand vindt u een invulbaar voorbeeld van een correcte afrekening.
Alle grijze velden zijn aan te passen. Zo kunt u uw eigen begroting en afrekening hier invullen. 
Klik na het invoeren met de rechtermuisknop op het bedrag bij totaal en kies vervolgens de optie “Veld Bijwerken” (Engels: “Update field”) . Hierdoor worden de totaalbedragen opnieuw uitgerekend. Het resultaatbedrag werkt op dezelfde manier.

Als uw begroting meer posten kent dan rijen in onderstaande tabel, kunt u op de website van het Ufonds een Excel document vinden met onderstaande opmaak en deze als bijlage meesturen. 

	Voorbeeldactiviteit studiereis

	Inkomsten
	Uitgaven

	Posten
	Begroot
	Gerealiseerd
	Posten
	Begroot
	Gerealiseerd

	Bijdrage deelnemers
	€ 1.475
	€ 1.625
	Zaalhuur
	€ 1.000
	€ 1.200

	Subsidie vereniging
	€ 910
	€ 910
	Reiskosten sprekers
	€ 500
	€ 513,79

	Bedrijfssponsor
	€ 700
	€ 700
	Overnachting sprekers
	€ 300
	€ 289

	U-fonds
	€ 800
	€ 800
	Catering
	€ 1.500
	€ 1619,86

	     
	     
	     
	Cadeau spekers
	€ 200
	177,50

	     
	     
	     
	Promotie
	200
	212,90

	     
	     
	     
	Portierskosten
	€ 0
	€ 35

	     
	     
	     
	Onvoorzien
	€ 185
	€ 0

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Totaal
	€ 3.885,00
	€ 4.035,00
	Totaal
	€ 3.885,00
	€ 4.048,05

	Resultaat
	- €   13,05
	 
	 
	 
	 


3.1 Begroting en resultaat
3.2.1 Toelichting bij afwijkingen inkomsten tussen begroting en resultaat:
(Voorbeeld) Bijdrage deelnemers: De deelnemersbijdrage was hoger omdat er meer deelnemers meegingen 


3.2.2 Toelichting bij afwijkingen uitgaven tussen begroting en resultaat:
(Voorbeeld) Portierskosten waren niet inbegroot maar wel nodig omdat we later klaar waren dan gepland
4. BEWIJS PROMOTIE VAN HET UTRECHTS UNIVERSITEITSFONDS 
Stuur met je afrekening ook bewijs van promotie mee. Dit is een bewijs van plaatsing van de naam en het logo van het U-fonds op een poster, een programmaboekje, een website etc. of een bewijs van de plaatsing van een advertentie van het Utrechts Universiteitsfonds. 

Als deze afspraak niet wordt nagekomen of geen bewijs wordt geleverd dat deze is nagekomen, zal dit leiden tot een vermindering van het uit te keren subsidiebedrag. 


Opmerkingen met betrekking tot het in een bijlage bijgevoegde bewijs van promotie:
In te vullen door het Utrechts Universiteitsfonds


Datum van ontvangst:	 __ - __ - __


Advies uitbetaling: 	€ _______


Motivatie: 		------------------------------------------------------------------------------------------------


			------------------------------------------------------------------------------------------------


			------------------------------------------------------------------------------------------------


			------------------------------------------------------------------------------------------------
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